PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS
Estado do Espirito Santo

EDITAL DE CREDENCIAMENTO N° 008/2026

COD. CIDADES CONTRATACOES: 2026.067E0600005.17.0002

A Prefeitura Municipal de Sdo Mateus, por intermédio da Secretaria Mun. de Fazenda, pessoa
juridica de direito publico, com sede a Rua Alberto Sartério, 400 - Bairro Carapina, inscrita no CNPJ
sob n.° 27.167.477/0001-12, representada neste ato pela Secretaria Municipal de Fazenda, Sra.
Fernanda Cunha Nico, no uso de suas prerrogativas legais, torna publico para conhecimento dos
interessados, que a Secretaria Municipal de Fazenda, esta realizando Chamada Publica para
CREDENCIAMENTO DE INSTITUICOES FINANCEIRAS PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE
ARRECADA(;AO DE TRIBUTOS MUNICIPAIS — CHAMAMENTO PUBLICO - SECRETARIA
MUNICIPAL DE FAZENDA, conforme relacionados no Anexo | do presente Edital, de acordo com o
Processo n° 19.056/2026, que sera realizada pela Comissdo de Contratacdo, designados pela
Portaria n® 232/2026, no que couber, com as normas da Lei n°® 14.133/21 e principios gerais da
administragdo publica.

1. DO OBJETO:

1.1. Constitui objeto do presente, 0 CREDENCIAMENTO DE INSTITUICOES FINANCEIRAS PARA
PRESTACAO DE SERVICOS DE ARRECADACAO DE TRIBUTOS MUNICIPAIS -
CHAMAMENTO PUBLICO — SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA.

1.2 Somente poderédo participar deste credenciamento empresas legalmente constituidas e integradas
por profissionais habilitados a desenvolver os servicos objeto do presente.

1.3 Poderao participar desta licitacéo os interessados que estiverem previamente credenciados

na plataforma eletronica PORTAL COMPRAS PUBLICAS, disponivel no_sitio eletrénico

https://www.portaldecompraspublicas.com.br/.

1.4 Os interessados deverdo atender as condi¢Bes exigidas no cadastramento da plataforma e no

presente edital até o terceiro dia Util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

1.5 O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transa¢fes efetuadas em seu nome,

assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados

diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do érgao
ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais
de acesso, ainda que por terceiros.

1.6 E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas

relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos érgéos responsaveis pela informacao,

devendo proceder, imediatamente, a corregdo ou a alteragdo dos registros tdo logo identifiqgue
incorrec@o ou aqueles se tornem desatualizados.

1.7 A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no momento da

habilitacéo.

2. DO TERMO DE REFERENCIA ORGAMENTARIA:
2.1. A dotacdo orgcamentdria consta do orgamento municipal para o exercicio de 2026, sob a seguinte
classificagéo:

ATIVIDADE/PROJETO: 2.012 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS DA
SECRETARIA DE FAZENDA

ELEMENTO DE DESPESA: 33903900000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA
JURIDICA

FONTE: 15000

FICHA: 14

3. DA DATA, LOCAL E HORA PARA A ENTREGA DOS ENVELOPES:
3.1 O envio dos documentos referentes ao Credenciamento dar-se-4 por meio eletronico, via
plataforma eletrbnica PORTAL COMPRAS PUBLICAS, disponivel no sitio _eletrénico
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https://www.portaldecompraspublicas.com.br/, no periodo de 04/09/2026, a partir das 09h00 a
23/09/2026, encerrando as 17:00 horas, com a abertura na propria plataforma para acesso e
acompanhamento publico.
3.1.1.Em nenhuma hipotese serdo recebidos quaisquer envelopes fora do prazo estabelecido
neste edital.
3.2.0s interessados deverdo encaminhar no entretempo definido no subitem 3.1, deste edital, os
documentos determinados no termo de referéncia e nos itens abaixo, especificos de que trata
da habilitacao.

4. DA DATA E HORA PARA ABERTURA DOS ENVELOPES:
4.1. Os envelopes serdo recebidos via plataforma eletrbnica e a sua abertura serd na mesma
plataforma iniciando a partir das 14h00 do dia 24/09/2026, com acesso publico, via
plataforma de operacdo do certame.

5. DAS CONDI(;C)ES PARA HABILITA(;AO AO CREDENCIAMENTO:

5.1. As instituicdes financeiras poderdo se habilitar ao credenciamento para prestacdo de servigcos
de arrecadacao das receitas municipais em nome e por conta do Municipio de Sdo Mateus, nos
termos do Termo de Referéncia, anexo ao edital e ao processo, e legislacdo vigente, que
satisfagam as seguintes condicdes:

I. Estejam autorizadas a funcionar pelo Banco Central do Brasil - BACEN e preencherem
todos os requisitos exigidos neste Termo de Referéncia;
Il. N&o apresentem débito junto a Fazenda Municipal e ndo sejam omissas no
cumprimento de suas obrigac¢des tributarias;
Ill.  Apresentem as documentacdes determinadas para habilitacdo, descritas no item 13 do
Termo de Referéncia.

5.2. E vedada a participagéo de:

5.2.1.empresas que apresentem entre seus sOcios, gerentes, diretores ou responsaveis
técnicos, qualquer servidor publico do Municipio de Sao Mateus;

5.2.2.consércio de empresas;

5.2.3.empresas que ndo estiverem legalmente constituidas e que ndo comprovarem sua
habilitacdo, conforme disposto neste Edital.

5.3. Nao serdo admitidas a participacdo nesta Licitagdo de empresas que estejam cumprindo pena
de suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e/ou impedimento de contratar com a
Administracdo Publica; que tenham sido declaradas iniddneas para licitar ou contratar com
qualquer 6rgédo publico; ou que se subsumem as disposi¢des da Lei n°® 14,133/21.

5.4. Nao sera permitida a participacdo de empresas que ndo prestem os tipos de servigos
previstos neste edital.

5.5 DOS DOCUMENTOS NECESSARIOS A HABILITACAO JURIDICA:

5.5.1 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social atualizado e registrado na Junta Comercial, em se
tratando de sociedade empreséria ou cooperativa, devendo o estatuto, no caso das cooperativas, estar
adequado, na forma prevista nos artigos 27 e 28 da Lei Federal n® 12.690/2012;

5.5.2 Documentos de eleicdo ou designagdo dos atuais administradores, tratando-se de sociedades
empresarias ou cooperativas;

5.5.3 Decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e
ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo Banco Central do Brasil ou 6rgéo
competente;

5.5.4 Declaragdo do Banco Central de que a instituicdo financeira estd em pleno uso e gozo de suas
atividades e ndo se encontra em processo de liquidacdo extrajudicial, ou cépia do certificado de
autorizacdo de funcionamento expedido pelo Banco Central do Brasil;

5.5.5 Indicag&o do representante legal da proponente, com a respectiva documentacéo (procuracéo ou
documento equivalente e documentos de identificagdo), para praticar os atos necessarios em nome da
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instituicdo financeira, em todas as etapas deste credenciamento e para o exercicio de direitos e
assuncao de obrigacdes decorrentes do contrato;

5.5.6 Certiddo de regularidade fiscal perante os 6rgdos competentes, na forma da legislacdo e do
edital;

5.5.7 Certificado de Regularidade para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico — CRF/FGTS,
quando aplicavel;

5.5.8 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, expedida pela Justica do Trabalho;

5.5.9 Declaragé@o de cumprimento do disposto no art. 7°, inciso XXXIll, da Constituicdo Federal;

5.5.10 Declaracéo de que a instituicdo observa as exigéncias legais de reserva de cargos para pessoa
com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, quando aplicaveis;

QUALIFICACAO ECONOMICA-FINANCEIRA

5.5.11 Certiddo negativa de faléncia ou certiddo de recuperac¢éo judicial, conforme o caso, expedida
pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, dentro do prazo de validade informado no documento ou,
na auséncia deste, conforme prazo definido no edital;

QUALIFICACAO TECNICA

5.5.12 Prova de Registro e Regularidade no Banco Central do Brasil, quando exigivel para a atividade
objeto do credenciamento.

5.5.13 Comprovacao de capacidade técnica para a prestacdo dos servigos de arrecadacédo objeto do
credenciamento, quando exigida no edital, mediante documento compativel com a natureza do servigo.

5.6 A documentacado exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e econdmico-
financeira, poderd ser substituida pelo registro cadastral no SICAF, desde que o licitante
apresente a certiddo _de cadastro DETALHADA no SICAF, contendo a relacdo de todos os
documentos cadastrados e as devidas validades. Conforme o paragrafo Unico do art. 11 do Decreto
Federal n® 11.878\2024.

6. DOS PRECOS:
6.1 O Municipio pagaréa as Instituicdes Credenciadas pela prestacdo dos servigos os seguintes valores
unitarios, para o periodo de 24 (vinte e quatro) meses de credenciamento:

ITEM ESPECIFICAGAO VALOR UNITARIO
1 Por documento recebido das guias de arrecadacdo municipal pelo canal R$ 1.50
de atendimento: Autoatendimento/Caixa Eletrdnico/Terminais Multibanco !
5 Por documento recebido das guias de arrecadagdo municipal pelo canal R$ 1.10
de atendimento Internet Banking/Leitura de codigo de barras '
3 Por documento recebido das guias de arrecadac¢&o municipal pelo canal R$ 1.85
de atendimento: correspondente Bancario/Rede lotérica. '
4 Por documento recebido das guias de arrecadagdo municipal pelo canal R$ 1.80
de atendimento: por débito automatico '

6.2 Os valores constantes no Termo de Referéncia foram definidos pela Secretaria Municipal de
Fazenda,;

6.3 Os precos inicialmente contratados serédo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data
do orgamento estimado.

6.4 Apés o interregno de um ano, e independentemente de pedido da Credenciada, 0s precos iniciais
serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Municipio, do indice Oficial adotado pela Administracao,
ou outro que vier a substitui-lo, exclusivamente para as obriga¢cfes iniciadas e concluidas apés a
ocorréncia da anualidade.
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6.5 O reajuste de que trata o subitem anterior somente ndo sera realizado caso a Credenciada,
expressamente, abdique da sua aplicacéo.

6.6 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

6.7 No caso de atraso ou nao divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Municipio pagara a
Credenciada a importancia calculada pela UGltima variagcdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente t&o logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

6.8 Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s). Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma n&o possa(m) mais ser utilizado(s), seréd(ao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que
vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entédo em vigor.

6.9 Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerédo novo indice oficial,
para reajustamento do pre¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

6.10 O reajuste sera formalizado por apostilamento.

6.11 As despesas decorrentes da contratacdo correrdo por conta de dotacdes proprias da Secretaria
Municipal de Fazenda.

7. DA REQUISITOS DA CONTRATACAO:

7.1 Requisitos especificos da contratacao:
7.1.1 Inicio da execuc¢é&o do objeto: apos a assinatura do Termo de Credenciamento/Contrato.
7.1.2 Para a contratada, ficard sob sua responsabilidade a prestacdo do servi¢co de servicos bancérios,
devendo possuir capacidade de arrecadacdo de tributos, para recebimento mediante leitura de cédigo
de barras. As credenciadas, apés firmado o vinculo, deverdo prestar contas ao municipio dos valores
arrecadados.
7.1.3 Para a contratagdo em questdo, a instituicdo financeira credenciada devera atender aos
seguintes requisitos minimos:

a) estar autorizada a operar como instituicdo financeira pelo Banco Central do Brasil;

b) possuir regularidade fiscal, trabalhista e idoneidade para contratar com a Administracédo
Publica;
c¢) disponibilizar canais de atendimento ao Municipio para saneamento de eventuais duvidas,
problemas técnicos, além de suporte e outras necessidades.
7.1.4 A Administracdo podera realizar, durante a vigéncia do credenciamento, avaliagbes periddicas
das instituicdes credenciadas, inclusive quanto a manuten¢cdo das condi¢cdes de habilitacdo e dos
demais requisitos exigidos no instrumento convocatério e neste Termo de Referéncia, sem prejuizo de
verificagdes extraordinarias sempre que houver fato que as justifique.

7.1.5 A Contratada se obriga a realizar o servico de acordo com 0s prazos e quantidades
especificadas.
7.1.6 A perda ou alteracdo das condicdes que fundamentaram o credenciamento deveri ser

comunicada imediatamente pela instituicdo a Administracao, sem prejuizo das verificacGes realizadas
pelo fiscal do contrato e das medidas administrativas cabiveis.

7.1.7 A Contratada é obrigada a pagar todos os tributos, contribui¢des fiscais que incidam ou venham a
incidir, direta e indiretamente, sobre o servigo contratado.

7.1.8 A Administracdo podera promover o descredenciamento da instituicdo nas hipéteses previstas no
art. 23 do Decreto Federal n° 11.878/2024, assegurados o contraditorio e a ampla defesa quando
cabiveis.

7.1.9 A instituicdo bancaria a ser utilizada serd de livre escolha do contribuinte, observadas as
peculiaridades do mesmo, inclusive suas rela¢des bancarias preferenciais. Quando nao houver escolha
expressa do contribuinte e houver necessidade de distribuicdo administrativa da demanda entre
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instituicbes credenciadas, sera observado rodizio objetivo segundo a ordem cronoldgica de
credenciamento, de forma isondmica.

7.1.10 A aplicacédo do critério de rodizio ndo limitara a liberdade de escolha do contribuinte, servindo
exclusivamente para os casos em que ndo houver escolha expressa e houver necessidade de
distribuicdo administrativa da demanda.

8. DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA INSTITUICAO CREDENCIADA:

8.1 Receber tributos e demais receitas municipais somente através de documentos de Arrecadacao
Municipal (DAM), aprovados pela SECRETARIA DE FAZENDA, que estejam com todos os campos de
informacdes obrigatérias devidamente preenchidos, sem emendas ou rasuras, por qualquer
modalidade pela qual se processe o pagamento, nos termos deste Credenciamento;
8.2 Arrecadar em toda sua rede de agéncias, postos bancéarios e outras representacdes, inclusive as
gue vierem a ser inauguradas, apds a assinatura do contrato;
8.3 Comunicar formalmente ao Municipio, com a maior brevidade possivel, a ocorréncia de avarias,
danos, reparacdes ou modificagcdes ocorridas no sistema de recolhimento do banco que resultem em
descontinuidade de arrecadacdo em modalidade de pagamento colocado a disposicao do contribuinte
ou na modificac@o de qualquer processo que tenha reflexo nos servigos e objeto do credenciamento;
8.4 A informacéo recebida nos Documentos de Arrecadagdo Municipal serd obtida pela leitura do
cbdigo de barras padrdo FEBRABAN, pela digitacdo da respectiva representacdo numérica,
8.5 A instituicdo credenciada ndo podera, em hip6tese alguma, cobrar — qualquer taxa ou tarifa do
contribuinte e/ou devedor, pela recepcao, processamento e pagamento do documento de arrecadacao;
8.6 Autenticar o DAM, em todas as suas vias, ou emiti um da recep¢do do pagamento, contendo o
ndmero de autenticacdo caixa ou cédigo de transacdo, valor e data de pagamento, além da
representacdo numérica do coédigo de barras. Para os recebimentos realizados através de “home/office
banking”, "Internet" ou qualquer outra modalidade de autoatendimento, o comprovante de pagamento
devera conter todas as informacdes necessérias a identificacdo da transagao de pagamento;
8.7 Manter os documentos de arrecadagédo em poder da Instituicdo arquivados por um periodo de 180
(cento e oitenta) dias apoOs a aceitagdo do arquivo magnético. Decorrido este prazo, os documentos
poderdo ser inutilizados pela institui¢ao;
8.8 Prestar informacdes a respeito de recebimentos efetuados durante o prazo de até 05 (cinco) anos a
contar da data de arrecadacdo do documento, salvo quanto a procedéncia e veracidade da
autenticacdo mecéanica do documento;
8.9 Enviar ao Municipio, até as 09h00min (nove horas) do dia seguinte, arquivo retorno com dados da
arrecadacdo do dia anterior, contendo as informacdes precisas sobre as arrecadacdes efetuadas
através de documentos com cddigo de barras devidamente conferidos, no padrdo estabelecido pela
FEBRABAN e de acordo com as normas estabelecidas pela SECRETARIA DE FAZENDA;
8.10 Efetuar o repasse do produto da arrecadacgéo de tributos e demais receitas, através do crédito em
conta especifica de arrecadacdo, informada pela SECRETARIA DE FAZENDA no termo de
credenciamento, até o segundo dia Util apds a arrecadacao:
8.11 Regularizar ou justificar em até 24 (vinte e quatro) horas, ap6s notificacdo pela Secretaria de
Fazenda, as inconsisténcias ou erros identificados nos arquivos retorno da arrecadacéo:
8.12 Cumprir as normas estabelecidas na legislacdo especifica do Municipio, bem como nos
instrumentos normativos que vierem a ser publicados para regular o procedimento concernente aos
servicos de arrecadacao objeto do credenciamento, o que dependera de prévia ciéncia das partes, por
escrito;
8.13 Centralizar o produto da arrecadacdo de suas diversas agéncias e agentes arrecadadores em
uma agéncia centralizadora, para efeito de simplificac@o das rela¢des da instituicdo credenciada com a
Secretaria Municipal de Fazenda;
8.14 Informar os nUumeros para contato telefébnico com as centrais de apoio aos servicos de
transmissao dos arquivos de retorno, bem como os enderecos eletrénicos também utilizados pelas
mesmas, e ainda atualiza-los sempre que houver modificagdes destes.
8.15 Apresentar mensalmente ao Municipio prestacdo de contas, por meio de documento com a
discriminacdo dos servicos prestados no més anterior, constando a quantidade, a modalidade de
5
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recebimento dos documentos e demais informacdes que se fizerem necessarias a apuracdo da
prestacao dos servicos e o respectivo pagamento das tarifas pelo Municipio;

8.16 Responder, integralmente por perdas e danos que vier a causar a Prefeitura Municipal de Séo
Mateus (ES) ou a terceiros em razdo de ag¢do ou omisséo, dolosa ou culposa, sua ou dos seus
prepostos, independentemente de outras cominag¢des legais ou contratuais a que estiver sujeito;

8.17 Manter, durante a vigéncia do contrato, as condicbes de habilitagdo para contratar com a
Administracdo Publica, apresentando sempre que exigido os comprovantes de regularidade fiscal;

8.18 Relatar a Administracdo toda e qualquer irregularidade verificada durante a prestacdo dos
servicos:

a) Nao se utilizar de trabalho de menores de dezesseis anos, exceto na condi¢éo de aprendiz, para
0S maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

b) Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciérias, tributérias e as
demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a
Administra¢cdo Municipal;

¢) Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, tais como: salérios, transportes,
encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciarios e de ordem de classe, indenizacfes e
guaisquer outras que forem devidas aos seus empregados, no cumprimento das obrigacdes do
contrato, ficando ainda, a Administracdo Municipal isenta de qualquer vinculo empregaticio,
responsabilidade solidaria ou subsidiaria:

8.19 E VEDADO A INSTITUICAO CREDENCIADA:

a) Proceder ao cancelamento e estorno de documento j4 autenticado. Em caso de autenticacédo
indevida por qualquer motivo, apds o repasse do crédito do valor do documento autenticado
indevidamente, a instituicdo credenciada podera solicitar por meio de requerimento direcionado a
SECRETARIA DE FAZENDA, devidamente protocolado no Setor de Protocolo, a restituicdo do valor
creditado indevidamente em decorréncia de erro de autenticacao.

8.20 QUANTO A FORMA DE DESIGNACAO DO SERVICO:
8.20.1 O servico seréa prestado por todas as instituicdes financeiras que manifestarem interesse
e cumprirem as exigéncias constantes do edital, sem qualquer exclusividade
(conforme objeto descrito no item 05 do termo de referéncia, abaixo transcrito)”,
através da assinatura do Termo de Credenciamento/Contrato.

ITEM UNID QUANT. DESCRIGAO QUANT.

Credenciamento de instituicdes financeiras para a
prestacao de servi¢os relacionados a arrecadacao de
tributos municipais (TARIFAS), por meio do pagamento
do Documento de Arrecadagdo Municipal (DAM), com
1 SERV 24 MESES leitura de cédigo de barras no padrdo FEBRABAN, | R$ 100.000,00
emitido pelo DEMSUR. O pagamento podera ser
realizado nos terminais de autoatendimento, internet
banking, aplicativos moéveis, correspondentes bancérios
e unidades lotéricas das instituicdes credenciadas.

9 DO PROCEDIMENTO DA SESSAO:

9.1 Na data e hora designados, a Comissdo de Contratacdo procedera a abertura e andlise dos
documentos, conforme anexado na plataforma eletrénica pelos interessados.

9.2 A Comisséo inabilitard& as empresas que deixarem de apresentar quaisquer documentos
exigidos neste Edital, bem como as que apresentarem documentos vencidos ou que nao
satisfagcam os requisitos legais.

9.3 Poderdo ser convocados servidores do Municipio de Sao Mateus e/ou profissionais de
reconhecida capacidade técnica, ligados ou ndo ao Poder Executivo do Municipio de Sé&o
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Mateus, desde que nao vinculados direta ou indiretamente a quaisquer das proponentes, para
assessorar a Comisséo no procedimento e no julgamento da documentacéo.

9.4 Fica facultado a Comissao, o direito de solicitar esclarecimentos, proceder a buscas, diligéncias
e extrair certidBes para averiguar a veracidade das informagfes constantes nos documentos
apresentados e para fins de obtencdo das certiddes correspondentes atualizadas, em qualquer
momento e sempre que julgar necessario, fixando prazo para atendimento, objetivando elucidar
ou complementar a instrugdo do processo, vedada a inclusdo posterior de documento ou
informacdo que deveria constar originariamente dos documentos anexados na plataforma
eletronica.

9.5 Estara sujeita a desclassificacéo, a interessada que apresentar documentos em desacordo com
as regras estabelecidas neste Edital, além de incorrer nas sanc¢fes previstas neste Edital,
concomitantemente com legislacdes especificas.

9.6 Sera lavrada ata eletrbnica, conforme resultado das andlises e julgamentos procedidos na
plataforma, que devera ser assinada pelos membros da Comissdo, que mencionara todas as
proponentes, as reclamacdes porventura feitas e demais ocorréncias que interessarem ao
julgamento deste credenciamento.

9.7 Caso a Comisséo julgue conveniente, a seu exclusivo critério, podera suspender a reunido a fim
de que tenha melhores condicbes para analisar a documentacdo apresentada, sendo que o
resultado desta fase, das empresas habilitadas/inabilitadas, serd divulgado na plataforma
eletrOnica, a partir da qual se iniciar4 o prazo para interposi¢do de recurso, conforme previsto
pela lei.

9.8 O proponente € responséavel pelas informagfes e documentacdes apresentadas, sendo motivo
de desclassificacdo ou inabilitagcdo a prestacdo de quaisquer dados ou documentos falsos. A
desclassificagdo ou inabilitacdo podera ocorrer em qualquer tempo, se porventura a Comissao,
vier a tomar conhecimento de fatos que contrariem as disposi¢des contidas neste edital ou que
desabonem a idoneidade da proponente.

9.9 A entrega da documentacdo, por parte da interessada, implica na aceitacdo de todas as
condicdes expressas no presente Edital, seus anexos e legisla¢éo pertinente.

10 DA HOMOLOGACAO E ADJUDICACAO DO CREDENCIAMENTO:

10.1 Todas as interessadas que preencherem os requisitos deste edital terdo suas propostas de
credenciamento acatadas sendo submetidas a autoridade competente para deliberagdo quanto a sua
homologacéo e adjudicagdo, e posteriormente realizacdo do(s) termo(s) de Contrato, de acordo com a
minuta, constante do Anexo 5, o qual sera(ado) submetido(s) ao(s) adjudicatario(s) para assinatura.

11 DA ASSINATURA DO CONTRATO:

11.1 Homologada a licitagdo, a PMSM, por intermédio do SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA,
convocara as instituicdes credenciadas para assinarem o respectivo instrumento contratual, no prazo
de 03 (trés) dias Uteis apOs a sua retirada.

11.2 No caso da(s) credenciada(s), nao atender (em) a exigéncia no prazo estabelecido, aplicar-se-a
as sanc¢des previstas na Lei Federal n°® 14.133/21.

11.3 O presente contrato podera ser prorrogado desde que haja interesse das partes, bem como
podera ser rescindido antes de expirado o prazo de vigéncia, sem que caiba a credenciada qualquer
direito a indenizacéo.

12 DOS PRAZOS DE PRESTACAO DE SERVICO

12.1 O prazo de vigéncia da contratacdo € até 24 meses contados da assinatura do Contrato, na forma

do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

12.2 O chamamento publico permanecerda aberto durante todo o periodo de vigéncia do

credenciamento, possibilitando o ingresso de novas instituicdes financeiras interessadas que atendam

aos requisitos estabelecidos no Termo de Referéncia e no respectivo edital.

12.3 A documentacdo dos interessados sera recebida apds o cumprimento do prazo minimo de 15

(quinze) dias consecutivos contado da data do aviso de publicacdo do credenciamento no PNCP, no
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sitio eletrénico oficial do Municipio de S&o Mateus e nos demais meios oficiais de divulgacéo,
observados os arts. 133 e 134 do Decreto Municipal n® 15.803/2023.

13 DA FISCALIZAGAO DO CONTRATO:

13.1 A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

13.2 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, 1 e ll, do Decreto n® 11.246, de 2022).

13.3 Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solu¢édo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, 1V).
FISCAL ADMINISTRATIVO

TIPO TITULAR SUPLENTE
NOME COMPLETO Tatiana Ribeiro Dos Santos Ranielly de Jesus Soares
EFED'I"ES(E&:I%O financas@saomateus.es.gov.br financas@saomateus.es.gov.br
N° DECRETO 19.171/2026 19.169/2026
CARGO Consultor técnico Assessor De Controle De Tesouraria
TIPO DO VINCULO Comissionado Comissionado

14 DAS ESPECIFICACOES E ESTIMATIVA DE QUANTIDADES:

14.1 DA QUANTIDADE ESTIMADA ANUAL:

QUANTIDADE
ITEM | RECEITA ESPECIFICACOES QUANTIDADE ANUAL ESTIMADA
1 IPTU PARCELA UNICA OU 3 PARCELAS 67.767
2 ISSQN PARCELA UNICA MENSAL 60.000
3 ITBI PARCELA UNICA/ EVENTO 2.153
4 TAXAS PARCELA UNICA/ EVENTO 10.000
TOTAL ANUAL ESTIMADO 139.920
MEDIA MENSAL ESTIMADA 11.660
14.2 DO VALOR ESTIMADO DA ARRECADAEAO:
ITEM RECEITA ARRECAGCAO ANUAL ESTIMADA
1 IPTU R$ 7.320.000,00
2 ISSQN R$ 61.601.000,00
3 ITBI R$ 6.701.000,00
4 TAXAS R$ 10.000.000,00
TOTAL ANUAL
ESTIMADO R$ 85.622.000,00

15 DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE:
15.1 Proporcionar todas as condicfes para que a Contratada possa desempenhar seus servicos de
acordo com as determinac¢des do edital e do contrato;
15.2 Exigir o cumprimento de todas as obrigagBes assumidas pela contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;
15.3 Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigcos, por servidor especialmente designado,
anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente
para as providéncias cabiveis;
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15.4 Notificar a contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da execucao
dos servicos, fixando prazo para a sua corre¢ao;
15.5 Atestar as faturas, comprovando a realizagédo dos servicos solicitados;
15.6 Aplicar a contratada as penalidades regulamentares e contratuais;
15.7 Fornecer a contratada todas as informacdes, esclarecimentos, documentos e demais condicdes
necessarias a execucao do contrato;
15.8 Expedir normas e procedimentos de verificagdo e controle da consisténcia das informagfes
relativas a arrecadacéo dos tributos municipais;
15.9 Especificar o protocolo de comunicacéo a ser utilizado na transmisséo eletrénica de dados:
a) Estabelecer as especificagbes técnicas para a captura e envio das informacdes, conforme as
condicdes estabelecidas no padrdo FEBRABAN de cédigo de barras;
b) Remunerar a contratada pelos servi¢os efetivamente prestados, por meio de crédito na conta
informada pela institui¢cdo, pelo valor constante na fatura/demonstrativo apresentado em até 30
(trinta) dias apos o recebimento da fatura/demonstrativo;
¢) Colocar a disposicdo dos contribuintes a(s) informacao(6es) necesséria(s) para que estes
possam efetuar seus pagamentos, divulgando no site do Municipio a relacdo das instituicdes
credenciadas.

16 DA FORMA DE PAGAMENTO:
16.1 O pagamento das tarifas devidas as instituicbes credenciadas serd realizado mensalmente,

mediante a devida formalizacdo do processo administrativo e apds a apresentacdo da documentagéo
comprobatéria da arrecadacédo e dos servigos prestados.
16.2 A instituicdo contratada se beneficiar4 das tarifas pela arrecadacdo dos DAM — Documento de
Arrecadacdo Municipal, pelos valores indicados no contrato, mediante crédito em conta bancéria
informada pela arrecadadora, pelo sistema eletrénico de Ordens Bancérias utilizado pelo Municipio de
S&o Mateus e observada a correspondente liquidacdo da despesa.
a) Nota Fiscal/Fatura de servigos discriminativa, devidamente atestada pela Secretaria
requisitante e pelo fiscal do contrato;
b) Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, quando aplicavel, e Certidao Negativa de
Débitos Trabalhistas — CNDT;
c) Certidbes de regularidade fiscal exigiveis, na forma do edital e da legislag&o aplicavel;
d) Demonstrativo/relatério de arrecadacgéo e dos servigos efetivamente prestados, com a
quantidade e modalidade dos documentos recebidos, apto a subsidiar a liquidagdo da
despesa.
16.3 O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias, contados do recebimento da documentagéo
necessaria a liquidacéo da despesa e do respectivo atesto, observado o cumprimento das exigéncias
legais e contratuais.

17 DAS PENALIDADES:
17.1 Cometera infracao administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o contratado que:
a) der causa a inexecucao parcial do contrato;
b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecucao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;
e) apresentar documentacéo falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execucdo do contrato;
f)  praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
17.2 Seréo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sancdes:
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i. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que
néo se justificar a imposi¢édo de penalidade mais grave (art. 156, 82° da Lei n® 14.133, de 2021);

ii. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposicao de penalidade
mais grave (art. 156, § 4° da Lei n® 14.133, de 2021);

iii. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas

@

descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”,
“c” e “d”, que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, 85°, da Lei n® 14.133, de
2021).
iv. Multa:
1. Moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;
2. Moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor total do contrato, até o méximo de 30% (trinta por cento), pela inobservancia do prazo
fixado para apresentacdo, suplementacgéo ou reposicdo da garantia.
3. O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administracdo a promover a extingdo do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme
dispbe o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

4, Compensatéria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 17.1, de
20% a 30% do valor do Contrato.

5. Compensatoria, para a inexecugao total do contrato prevista na alinea “c” do subitem
17.1, de 5% a 15% do valor do Contrato.

6. Para infragdo descrita na alinea “b” do subitem 17.1, a multa sera de 5% a 15% do
valor do Contrato.

7. Para infragbes descritas na alinea “d” do subitem 17.1, a multa sera de 5% a 15% do
valor do Contrato.

8. Para a infragcdo descrita na alinea “a” do subitem 17.1, a multa ser4 de 5% a 15% do

valor do Contrato.

17.3 A aplicag&o das sancgdes previstas neste EDITAL n&o exclui, em hipotese alguma, a obrigagéo de
reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, 89°, da Lei n°® 14.133, de 2021)
17.4 Todas as sangfes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa (art. 156, 87°, da Lei n® 14.133, de 2021).
17.5 Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimagéo (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021)
17.6 Se a multa aplicada e as indeniza¢gBes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n° 14.133, de
2021).
17.7 Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela autoridade competente.
17.8 A aplicagdo das sanc¢0Oes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e
a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art.
158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.
17.9 Na aplicacdo das sanc¢fes seréo considerados (art. 156, 81°, da Lei n® 14.133, de 2021):

a) anatureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

€) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos 6rgdos de controle.
17.10 Os atos previstos como infracfes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitacBes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei
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n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

17.11 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato
ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a
pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e s6cios com poderes de administracéo, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacédo de coligagdo ou controle, de fato
ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, 0 contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021).

17.12 O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacédo
da sanc¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no dmbito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n°
14.133, de 2021).

17.13 As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.

17.14 Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizac¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o contratado possua com o0 mesmo 6rgdo ora contratante, na
forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

18 DOS RECURSOS:
18.1 Dos atos relacionados a este procedimento licitatorio cabem os recursos previstos na Lei n°
14.133/2021 e suas alteracdes, sendo que a autoridade competente superior para decidir sobre o
recurso é a Secretaria Municipal de Fazenda.
18.2 Os prazos e as condi¢cdes para requerer IMPUGNACAO deste Edital sdo os previstos na Lei n°
14.133/2021 e alteragdes.
18.3 Caso necessario, serdo solicitados esclarecimento, retificacbes e complementacBes da
documentacao, abrindo-se prazo de 5 (cinco) dias Uteis para o provimento.
18.4 0 interessado que atender a todos o0s requisitos previstos no edital de credenciamento, se
habilitado, sera credenciado, encontrando-se apto a ser contratado para executar o objeto quando
convocado.
18.5 0 resultado do credenciamento sera publicado no Portal Nacional de Contratacdes Publicas
(PNCP), no sitio eletrénico oficial do Municipio de Sdo Mateus e demais 6rgédos oficiais de imprensa.
18.6 Cabera recurso, com efeito suspensivo, nos casos de habilitacdo ou inabilitagdo no cadastramento
para o credenciamento, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, contados da data da publicacao do resultado.
18.7 Os recursos serdo recebidos preferencialmente por meio eletrdnico e serdo dirigidos ao agente de
contratacdo ou da comisséo especial e credenciamento designada, que, se ndo reconsiderar 0 ato no
prazo de 3 (trés) dias Uteis, encaminhard o recurso com a sua motivacdo a Autoridade Competente, a
qgual devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis, contado do recebimento dos
autos.
18.8 A manifestacd@o em interpor recurso devera observar os seguintes critérios:

a) Ser dirigido a Comissdo de Contratacao, digitados, devidamente fundamentados e, se

for o caso, acompanhados de documentacéo pertinente;
b) Ser assinado por representante legal da interessada ou procurador com poderes
especificos, hipoétese em que devera ser anexado o instrumento procuratorio;

c) As razbes do recurso deverdo ser apresentadas via plataforma eletrénica.

d) Se forem apresentados fora do prazo legal, ndo serdo conhecidos.
18.9 Acolhida a impugnacédo ao ato convocatério, serd designada nova data para abertura da sesséo,
apos retificacdo deste edital.
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19 DAS DISPOSICOES GERAIS:

19.1 O Municipio podera determinar a qualquer momento, mediante prévia comunicacao as instituicdes
credenciadas, a realizacdo de inspecdes e levantamentos, inclusive nas agéncias integrantes da rede
arrecadadora, para certificacdo dos procedimentos de processamento e repasse dos recursos
arrecadados;

19.2 A instituicdo credenciada declara conhecer que, conforme norma legal vigente, é proibido o
fornecimento a terceiros de qualquer tipo de informacéo que tenha obtido por ocasido da execuc¢do do
Contrato. Em consequéncia, se obriga a realizar todos os atos necessarios para manter reserva,
inclusive instruindo neste sentido os seus funcionarios, agentes e representantes;

19.3 A instituicdo credenciada assume a responsabilidade pelos atos praticados por seus funcionarios,
agentes, assessores, representantes e qualquer pessoa vinculada a sua instituicdo no cumprimento de
suas obrigacoes;

19.4 Caso a instituicdo credenciada ndo repasse o valor dos pagamentos realizados pelos contribuintes
e/ou devedores, assumira a responsabilidade pelo valor total ndo repassado, inclusive seus acréscimos
legais;

19.5 Ao protocolar o envelope de credenciamento, fica subentendido que a interessada conhece todas
as condicdes estabelecidas no presente edital, e seus anexos.

19.6 A participagdo neste processo de credenciamento implica na aceita¢éo de todos os termos deste
Edital.

19.7 A proponente é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes prestadas e dos
documentos apresentados em qualquer fase do processo de Credenciamento. A falsidade de qualquer
documento apresentado ou a inveracidade das informag¢des nele contidas implicara a imediata
desclassificagéo da proponente que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido credenciada, a resciséo
do pacto, sem prejuizo das demais sang¢8es cabiveis.

19.8 A Comisséo solicitard, em qualquer época ou oportunidade, informacbes complementares, se
julgar necessério.

i. As participantes intimadas a prestar quaisquer esclarecimentos adicionais
deverdo fazé-lo no prazo determinado pelo Presidente da Comissédo, sob pena
de desclassificacao.

19.9 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no afastamento da
proponente, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e a exata compreensédo da sua
proposta.

19.10 As decisbes referentes a este processo de Credenciamento poderdo ser comunicadas as
proponentes por qualquer meio de comunicagdo que comprove 0 recebimento ou, ainda, mediante
publicacdo no Diéario Oficial do Estado.

19.11 E facultado & Comissdo, ou a autoridade superior, em qualquer fase do processo de
credenciamento, promover diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a instrucao do
processo.

19.12 Poderdo ser convidados a colaborar com a Comissdo, assessorando-a, quando necessario,
profissionais de reconhecida competéncia técnica, ndo vinculados direta ou indiretamente a qualquer
das proponentes, bem como qualquer outro servidor da Prefeitura Municipal de Sdo Mateus-ES.

19.13 A minuta de contrato constante deste edital ser4 ajustada as peculiaridades de cada
credenciada, de forma a evidenciar o tipo de cobertura dos servigos credenciados.

19.14 Este Edital sera regido pelas regras e principios publicistas, pela Lei n® 14.133/2021 e suas
alteracoes.

Informacdes complementares inerentes a este Edital de Credenciamento poderdo ser obtidas pelos
interessados no Setor de Licitagdes da PMSM ou através do e-malil: licitacoes@saomateus.es.gov.br.
19.15 A CONTRATADA devera observar e cumprir o disposto na Lei Municipal do Trabalho Seguro n°
1.286/2013, que institui a obrigatoriedade de capacitacdo dos trabalhadores em salde e seguranca do
trabalho.

19.16 Fazem parte do presente Edital integrando-o de forma plena, independentemente de transcricdo:

Assinado
12 digitalmente por
Fernanda Cunha  Fernanda Cunha
Nico:12861778717 Nico:12861778717
Data: 2026.09.03
10:27:38 -0300
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Anexo | — Termo de Referéncia;

Anexo Il - Modelo de Solicitacdo de Credenciamento;
Anexo lIl - Modelo de Carta Credencial;

Anexo |V - Minuta do Contrato.

Sao Mateus/ES, 03 de setembro de 2026.

Assinado

digitalmente por
Fernanda Cunha  Fernanda Cunha
Nico:12861778717 Nico:12861778717

Data: 2026.09.03
10:27:54 -0300

FERNANDA CUNHA NICO
Secretaria Municipal de Fazenda
Decreto n° 18.397/2026
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO:

CREDENCIAMENTO DE INSTITUIGOES FINANCEIRAS PARA PRESTAGCAO DE SERVIGOS DE
ARRECADAGAO DE TRIBUTOS MUNICIPAIS — CHAMAMENTO PUBLICO — SECRETARIA
MUNICIPAL DE FAZENDA.

O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto Municipal
n° 15.803/2023, de 20 de dezembro de 2023.

2.INFORMACOES COMPLEMENTARES
2.1 Natureza da Contrata¢do: Modalidade de Credenciamento, nos termos do art. 79 da Lei n°
14.133/2021.

2.2 Tipo de Licitacdo: Servico

2.3 Modalidade Licitatéria e critério de julgamento: Credenciamento

2.4 Remanescente de Contratacdo anterior: NAO

2.5 Regime de Execucédo: EXECUCAO INDIRETA

2.6 Admite Subcontratacao: Nao é admitida a subcontratacéo do objeto contratual.
2.7 Admite Adesdao: Nao se aplica.

2.8 Despesa com Audiéncia Publica: Nao.

2.9 Necessério Licenciamento Ambiental: Nao.

2.10 Possui Estudo Técnico Preliminar: Sim.

2.11 Recurso de Convénio: N&o.

2.12 Tipo de Instrumento Contratual: Contrato

2.13 Garantia da contratacdo: nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e
seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021.

3.D0OTACAO ORCAMENTARIA:
O objeto do presente Termo de Referéncia correrd a conta da dotagdo orgamentaria do exercicio de
2025, contemplada na rubrica abaixo:

ATIVIDADE/PROJETO: 2.012 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS DA
SECRETARIA DE FAZENDA

ELEMENTO DE DESPESA: 33903900000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA
JURIDICA

FONTE: 15000

FICHA: 14

4. MOTIVACAO:

O presente Termo de Referéncia tem por objeto o credenciamento de instituicdes financeiras, sem
exclusividade, para a prestacao de servicos bancarios relacionados ao recebimento de impostos, taxas,
divida ativa e demais receitas publicas devidas ao Municipio, por meio de Documento de Arrecadacéo
Municipal (DAM), em conformidade com o padrdo FEBRABAN.

Os pagamentos poderdo ser realizados por meio das agéncias bancarias, terminais de
autoatendimento, internet banking, aplicativos mdéveis, correspondentes bancarios, unidades lotéricas e
demais canais disponibilizados pelas instituicdes financeiras credenciadas.
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Registra-se que o Municipio ja promoveu procedimento de credenciamento para essa finalidade, por
meio do Processo Administrativo n° 14.397/2025. Todavia, considerando que o credenciamento
constitui procedimento de natureza ndo excludente e de carater aberto, previsto no art. 79 da Lei n°®
14.133/2021, verificou-se, apés a implementacdo da rede arrecadadora, a necessidade de sua
ampliacao.

A necessidade decorre de manifestacdes apresentadas por contribuintes que relataram dificuldades
para efetuar o pagamento de tributos municipais em razao de algumas instituicées financeiras ainda
ndo integrarem a rede de arrecadacdo do Municipio. Além disso, muitos municipes ndo mantém
relacionamento bancario com as instituicdes atualmente credenciadas, circunstancia que limita as
opcdes de pagamento e, em alguns casos, pode gerar transtornos, deslocamentos desnecessarios ou
até mesmo dificuldades para o adimplemento tempestivo de suas obrigacdes tributarias.

Nesse contexto, a abertura de novo chamamento publico tem por finalidade permitir o ingresso de
outras instituicdes financeiras que tenham interesse em prestar o servico e que atendam as condi¢ces
estabelecidas pela Administracdo, ampliando a rede arrecadadora municipal e proporcionando maior
comodidade, acessibilidade e liberdade de escolha aos contribuintes.

Ressalta-se que o credenciamento n&o estabelece limite méaximo de participantes nem gera
exclusividade entre os credenciados, sendo plenamente possivel e recomendavel sua manutencéo de
forma aberta para possibilitar o ingresso de novos interessados sempre que houver necessidade
administrativa e interesse publico, fortalecendo a concorréncia e ampliando a oferta do servico.

A Secretaria Municipal de Fazenda possui como missdo assegurar a arrecadacéo eficiente das receitas
publicas, elemento indispensavel para o financiamento das politicas publicas e para a manutencao dos
servicos essenciais prestados a populacdo. Nesse sentido, a ampliagdo dos canais de arrecadacgéo
contribui para aumentar a eficiéncia da gestdo tributéria, reduzir barreiras ao cumprimento das
obrigacdes fiscais pelos contribuintes, melhorar a experiéncia do cidaddo e otimizar o fluxo de
arrecadacgédo das receitas municipais.

Dessa forma, a realizacdo de novo procedimento de credenciamento mostra-se plenamente justificada
e alinhada ao interesse publico, permitindo a ampliacdo da rede arrecadadora sem exclusividade,
observando os principios da legalidade, isonomia, impessoalidade, eficiéncia e da busca pela proposta
mais vantajosa para a Administracdo Publica, em conformidade com o art. 79 da Lei n°® 14.133/2021.

5.ESPECIFICACOES TECNICAS:

ITEM | UNID QUANT. DESCRIGCAO QUANT.

Credenciamento de instituicdes financeiras para
a prestacdo de servicos relacionados a
arrecadacdo de tributos municipais (TARIFAS),
por meio do pagamento do Documento de
o Arrecadacdo Municipal (DAM), com leitura de
1 SERV MESES cédigo de barras no padrao FEBRABAN, emitido | R$ 100.000,00

pelo DEMSUR. O pagamento podera ser
realizado nos terminais de autoatendimento,
internet banking, aplicativos moveis,
correspondentes bancéarios e unidades lotéricas
das instituicdes credenciadas.

DA ESPECIFICACAO DO ITEM — VALOR MEDIO:

ITEM ESPECIFICACAO VALOR UNITARIO
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1 municipal pelo canal de

Por documento recebido das guias de arrecadacéo
atendimento:
Autoatendimento/Caixa Eletrénico/Terminais Multibanco

R$ 1,50

2 municipal pelo canal de atendimento
Banking/Leitura de cédigo de barras

Por documento recebido das guias de arrecadacgéo
Internet

R$ 1,10

Bancario/Rede lotérica.

Por documento recebido das guias de arrecadacédo
3 municipal pelo canal de atendimento: correspondente

R$ 1,85

automatico

Por documento recebido das guias de arrecadagéo
4 municipal pelo canal de atendimento: por

débito R$ 1,80

DA QUANTIDADE ESTIMADA ANUAL:

QUANTIDADE
ITEM | RECEITA ESPECIFICACOES QUANTIDADE ANUAL ESTIMADA

1 IPTU PARCELA UNICA OU 3 PARCELAS 67.767
2 ISSQN PARCELA UNICA MENSAL 60.000
3 ITBI PARCELA UNICA/ EVENTO 2.153
4 TAXAS PARCELA UNICA/ EVENTO 10.000

TOTAL ANUAL ESTIMADO 139.920

MEDIA MENSAL ESTIMADA 11.660

DO VALOR ESTIMADO DA ARRECADACAO:

ITEM RECEITA ARRECACAO ANUAL ESTIMADA
1 IPTU R$ 7.320.000,00
2 ISSON R$ 61.601.000,00
3 ITBI R$ 6.701.000,00
4 TAXAS R$ 10.000.000,00
TOTAL ANUAL
ESTIMADO R$ 85.622.000,00

6.CONDICOES DE ENTREGA / EXECUCAO:

6.1. A execucgdo dos servicos ocorrera de forma simultanea, com selec@o a critério de terceiros, de

acordo com o inciso Il do art. 79 da Lei n°® 14.133/2021.

6.2 A execugdo dos servicos sera iniciada a partir da assinatura do Contrato, devendo a
CREDENCIADA/CONTRATADA executar a implantagdo do servico e demais integracdes necessarias
a efetiva implantacdo da sistematica de recebimento das DAM — Guia de Arrecadacao Municipal,

padrdo FEBRABAN, em até 10 (dez) dias.

6.3 O prazo de implantacéo podera ser prorrogado pelo mesmo periodo, mediante justificativa aceita

pela Administracéo.

7. REQUISITOS DA CONTRATACAO

7.1 Requisitos especificos da contratacao:

7.1.1 Inicio da execucdo do objeto: apos a assinatura do Termo de Credenciamento/Contrato.
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7.1.2 Para a contratada, ficara sob sua responsabilidade a prestacdo do servico de servigcos bancarios,
devendo possuir capacidade de arrecadacao de tributos, para recebimento mediante leitura de codigo
de barras. As credenciadas, ap6és firmado o vinculo, deverdo prestar contas ao municipio dos valores
arrecadados.
7.1.3 Para a contratacdo em questdo, a instituicdo financeira credenciada devera atender aos
seguintes requisitos minimos:

a) estar autorizada a operar como instituicdo financeira pelo Banco Central do Brasil;

b) possuir regularidade fiscal, trabalhista e idoneidade para contratar com a Administracdo

Publica;

c) disponibilizar canais de atendimento ao Municipio para saneamento de eventuais davidas,

problemas técnicos, além de suporte e outras necessidades.
7.1.4 A Administracdo podera realizar, durante a vigéncia do credenciamento, avaliacdes periddicas
das instituicdes credenciadas, inclusive quanto a manutencdo das condi¢Bes de habilitagdo e dos
demais requisitos exigidos no instrumento convocatério e neste Termo de Referéncia, sem prejuizo de
verificagBes extraordinarias sempre que houver fato que as justifique.
7.1.5 A Contratada se obriga a realizar o servico de acordo com o0s prazos e quantidades
especificadas.
A perda ou alterag@o das condigBes que fundamentaram o credenciamento deverd ser comunicada
imediatamente pela instituicdo & Administracdo, sem prejuizo das verificacdes realizadas pelo fiscal do
contrato e das medidas administrativas cabiveis.
7.1.6 A Contratada é obrigada a pagar todos os tributos, contribui¢des fiscais que incidam ou venham a
incidir, direta e indiretamente, sobre o servigo contratado.
A Administrac@o poderd promover o descredenciamento da instituicdo nas hipéteses previstas no art.
23 do Decreto Federal n® 11.878/2024, assegurados o contraditério e a ampla defesa quando cabiveis.
7.1.7 A instituicdo bancaria a ser utilizada serd de livre escolha do contribuinte, observadas as
peculiaridades do mesmo, inclusive suas relagbes bancérias preferenciais. Quando nédo houver escolha
expressa do contribuinte e houver necessidade de distribuicdo administrativa da demanda entre
instituicbes credenciadas, sera observado rodizio objetivo segundo a ordem cronoldgica de
credenciamento, de forma isondmica.
7.1.8 A aplicagdo do critério de rodizio ndo limitar4 a liberdade de escolha do contribuinte, servindo
exclusivamente para os casos em que ndo houver escolha expressa e houver necessidade de
distribuicdo administrativa da demanda.

8.FISCALIZACAO DO CONTRATO

8.1 A execucgéo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Administrativa

8.2 O fiscal administrativo do contrato verificarda a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, 1 e Il, do Decreto n® 11.246, de 2022).

8.3 Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, guando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, 1V).

TIPO TITULAR SUPLENTE
NOME COMPLETO Tatiana Ribeiro Dos Santos Ranielly de Jesus Soares
EEIED'II'ES(IDEEI%O financas@saomateus.es.gov.br financas@saomateus.es.gov.br
N° DECRETO 19.171/2026 19.169/2026
CARGO Consultor técnico Assessor De Controle De Tesouraria
TIPO DO VINCULO Comissionado Comissionado
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9. PRAZO DO CONTRATO E DO CHAMAMENTO PUBLICO

9.1 O prazo de vigéncia da contratacdo sera de até 24 (vinte e quatro) meses, contados da assinatura
do Contrato, na forma do art. 105 da Lei n°® 14.133/2021.

9.2 O chamamento publico permanecera aberto durante todo o periodo de vigéncia do credenciamento,
possibilitando o ingresso de novas instituicdes financeiras interessadas que atendam aos requisitos
estabelecidos neste Termo de Referéncia e no respectivo edital.

9.3 A documentagdo dos interessados sera recebida apdés o cumprimento do prazo minimo de 15
(quinze) dias consecutivos contado da data do aviso de publicacdo do credenciamento no PNCP, no
sitio eletrdnico oficial do Municipio de S&o Mateus e nos demais meios oficiais de divulgacéo,
observados os arts. 133 e 134 do Decreto Municipal n® 15.803/2023.

9.4 A Administracéo divulgara e mantera permanentemente a disposicdo do publico, em sitio eletrdnico
oficial, o edital de chamamento e as informag8es necessarias ao credenciamento, de modo a permitir o
cadastramento permanente de novos interessados durante toda a vigéncia do credenciamento.

10. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO:

10.1 O pagamento das tarifas devidas as instituicdes credenciadas serd realizado mensalmente,
mediante a devida formalizacado do processo administrativo e apds a apresentacdo da documentacao
comprobatdria da arrecadacgédo e dos servigos prestados.
10.2 A instituicdo contratada se beneficiar4 das tarifas pela arrecadacdo dos DAM — Documento de
Arrecadacdo Municipal, pelos valores indicados no contrato, mediante crédito em conta bancéria
informada pela arrecadadora, pelo sistema eletrénico de Ordens Bancérias utilizado pelo Municipio de
Sao Mateus e observada a correspondente liquidacéo da despesa.
a) Nota Fiscal/Fatura de servigos discriminativa, devidamente atestada pela Secretaria
requisitante e pelo fiscal do contrato;
b) Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, quando aplicavel, e Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas — CNDT;
c) Certidbes de regularidade fiscal exigiveis, na forma do edital e da legislagdo aplicavel;
d) Demonstrativo/relatdrio de arrecadagéo e dos servigos efetivamente prestados, com a
quantidade e modalidade dos documentos recebidos, apto a subsidiar a liquidacdo da
despesa.
10.3 O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias, contados do recebimento da documentagéo
necesséria a liquidacdo da despesa e do respectivo atesto, observado o cumprimento das exigéncias
legais e contratuais.

11.0BRIGACOES DA CONTRATANTE:

11.1 Sé&o obrigacbes do Contratante:

a) proporcionar todas as condi¢cbes para que a Contratada possa desempenhar seus servicos de
acordo com as determinacgdes do edital e do contrato;

b) exigir o cumprimento de todas as obrigacbes assumidas pela contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

c) exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigcos, por servidor especialmente designado,
registrando as falhas detectadas e adotando as providéncias cabiveis;

d) notificar a contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da execucao dos
servicos, fixando prazo para a sua correcao;

e) atestar as faturas e os documentos comprobatérios, comprovando a realizacdo dos servi¢cos
solicitados;
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f) aplicar a contratada as penalidades regulamentares e contratuais, observados o contraditério e a
ampla defesa,;

g) fornecer a contratada todas as informacfes, esclarecimentos, documentos e demais condicdes
necessarias a execucao do contrato;

h) expedir normas e procedimentos de verificacdo e controle da consisténcia das informagfes relativas
a arrecadacao dos tributos municipais;

i) especificar o protocolo de comunicagéo a ser utilizado na transmisséo eletronica de dados;

j) estabelecer as especificacfes técnicas para a captura e envio das informacfes, conforme as
condi¢cdes estabelecidas no padrao FEBRABAN de cddigo de barras;

k) remunerar a contratada pelos servicos efetivamente prestados, nos valores e condi¢cdes
estabelecidos no contrato, apos a regular liquidacao da despesa;

[) colocar a disposi¢do dos contribuintes as informagfes necessdrias para que possam efetuar seus
pagamentos, divulgando no site do Municipio a relacdo das instituicdes credenciadas.

m) Especificar o protocolo de comunicagéo a ser utilizado na transmissao eletrénica de dados;

n) Remunerar a contratada pelos servigcos efetivamente prestados, por meio de crédito na conta
informada pela instituicdo, pelo valor constante na fatura/demonstrativo apresentado em até 30 (trinta)

dias apds o recebimento da fatura/demonstrativo;

12. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA:

12.1 Arrecadar em toda sua rede de agéncias, postos bancéarios e outras representacdes, inclusive as
que vierem a ser inauguradas, apés a assinatura do contrato;

12.2 A informagédo recebida nos Documentos de Arrecadagdo Municipal serd obtida pela leitura do

cédigo de barras padrdo FEBRABAN, pela digitacdo da respectiva representacdo numérica,

12.3 A instituicdo credenciada ndo podera, em hip6tese alguma, cobrar — qualquer taxa ou tarifa do

contribuinte e/ou devedor, pela recepcéo, processamento e pagamento do documento de arrecadacéo;

12.4 Autenticar o DAM, em todas as suas vias, ou emiti um da recep¢do do pagamento, contendo o

ndmero de autenticacdo caixa ou cédigo de transacdo, valor e data de pagamento, além da

representacdo numérica do coédigo de barras. Para os recebimentos realizados através de “home/office

banking”, "Internet" ou qualquer outra modalidade de autoatendimento, o comprovante de pagamento

deverd conter todas as informacdes necessérias a identificacdo da transacao de pagamento;

12.5 Manter os documentos de arrecadacdo em poder da Instituicdo arquivados por um periodo de 180

(cento e oitenta) dias apds a aceitacdo do arquivo magnético. Decorrido este prazo, os documentos

poderdo ser inutilizados pela instituigcao;

12.6 Prestar informacdes a respeito de recebimentos efetuados durante o prazo de até 05 (cinco) anos

a contar da data de arrecadacdo do documento, salvo quanto a procedéncia e veracidade da

autenticagdo mecénica do documento;

12.7 Enviar ao Municipio, até as 09h00min (nove horas) do dia seguinte, arquivo retorno com dados da

arrecadacdo do dia anterior, contendo as informacdes precisas sobre as arrecadacdes efetuadas

através de documentos com cddigo de barras devidamente conferidos, no padrao estabelecido pela

FEBRABAN e de acordo com as normas estabelecidas pela Secretaria Municipal de Financas;

12.8 Efetuar o repasse do produto da arrecadacgéo de tributos e demais receitas, através do crédito em

conta especifica de arrecadacéo, informada pela Secretaria de Financas no termo de credenciamento,

até o segundo dia util apés a arrecadacao:

12.9 Regularizar ou justificar em até 24 (vinte e quatro) horas, apds notificacdo pela Secretaria de

Financas, as inconsisténcias ou erros identificados nos arquivos retorno da arrecadacao:

12.10 Cumprir as normas estabelecidas na legislacdo especifica do Municipio, bem como nos

instrumentos normativos que vierem a ser publicados para regular o procedimento concernente aos

servigos de arrecadacao objeto do credenciamento, o que dependera de prévia ciéncia das partes, por

escrito;
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12.11 Centralizar o produto da arrecadacdo de suas diversas agéncias e agentes arrecadadores em
uma agéncia centralizadora, para efeito de simplificacdo das rela¢cdes da instituicdo credenciada com a
Secretaria Municipal de Financas;

12.12 Informar os numeros para contato telefébnico com as centrais de apoio aos servigos de
transmissao dos arquivos de retorno, bem como os enderecos eletronicos também utilizados pelas
mesmas, e ainda atualiza-los sempre que houver modificagdes destes.

12.13 Apresentar mensalmente ao Municipio prestacdo de contas, por meio de documento com a
discriminacdo dos servicos prestados no més anterior, constando a quantidade, a modalidade de
recebimento dos documentos e demais informacdes que se fizerem necessarias a apuracdo da
prestacdo dos servigos e o respectivo pagamento das tarifas pelo Municipio;

12.14 Responder, integralmente por perdas e danos que vier a causar a Prefeitura Municipal de Sao
Mateus (ES) ou a terceiros em razdo de agdo ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou dos seus
prepostos, independentemente de outras cominagdes legais ou contratuais a que estiver sujeito;

12.15 Manter, durante a vigéncia do contrato, as condi¢cBes de habilitacdo para contratar com a
Administracdo Publica, apresentando sempre que exigido os comprovantes de regularidade fiscal;
12.16 Relatar & Administracdo toda e qualquer irregularidade verificada durante a prestacdo dos
Servigos:

12.17 Na&o se utilizar de trabalho de menores de dezesseis anos, exceto na condicdo de aprendiz, para
0s maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

12.18 Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as
demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a
Administracdo Municipal;

12.19 Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, tais como: salarios, transportes,
encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciarios e de ordem de classe, indenizagfes e quaisquer
outras que forem devidas aos seus empregados, no cumprimento das obriga¢ces do contrato, ficando
ainda, a Administracdo Municipal isenta de qualquer vinculo empregaticio, responsabilidade solidaria
ou subsidiaria:

E VEDADO A INSTITUICAO CREDENCIADA:

12.20 Proceder ao cancelamento e estorno de documento ja autenticado. Em caso de autenticacdo
indevida por qualquer motivo, apdés o repasse do crédito do valor do documento autenticado
indevidamente, a instituicdo credenciada podera solicitar por meio de requerimento direcionado a
Secretaria Municipal de Financas, devidamente protocolado no Setor de Protocolo, a restituicdo do
valor creditado indevidamente em decorréncia de erro de autenticagao.

13. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

13.1 A documentacédo de habilitacdo devera ser apresentada preferencialmente por meio eletrénico,
conforme os arts. 133 e 134 do Decreto Municipal n°® 15.803/2023, na forma e pelo meio definidos no
edital. A Administracdo podera solicitar a apresentacdo de documentos originais ou coépias
autenticadas quando houver necessidade de conferéncia de autenticidade, observada a pertinéncia da
exigéncia — mas o pregao sera por meio eletrénico e digital.

13.2 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social atualizado e registrado na Junta Comercial, em se
tratando de sociedade empreséria ou cooperativa, devendo o estatuto, no caso das cooperativas, estar
adequado, na forma prevista nos artigos 27 e 28 da Lei Federal n® 12.690/2012;

13.3 Documentos de eleicdo ou designacdo dos atuais administradores, tratando-se de sociedades
empresarias ou cooperativas;

13.4 Decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e
ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo Banco Central do Brasil ou 6rgao
competente;
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13.5 Declaracdo do Banco Central de que a instituicdo financeira esta em pleno uso e gozo de suas
atividades e nao se encontra em processo de liquidacdo extrajudicial, ou cépia do certificado de
autorizacdo de funcionamento expedido pelo Banco Central do Brasil;

13.6 Indicacéo do representante legal da proponente, com a respectiva documentacado (procuracéo ou
documento equivalente e documentos de identificagdo), para praticar os atos necessarios em nome da
instituicdo financeira, em todas as etapas deste credenciamento e para o exercicio de direitos e
assuncéo de obrigacdes decorrentes do contrato;

13.7 Certidao de regularidade fiscal perante os érgdos competentes, na forma da legislacdo e do edital,
13.8 Certificado de Regularidade para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico — CRF/FGTS,
guando aplicavel,

13.9 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, expedida pela Justica do Trabalho;

13.10 Declarag&o de cumprimento do disposto no art. 7°, inciso XXXIll, da Constituicdo Federal;

13.11 Declaragdo de que a instituicdo observa as exigéncias legais de reserva de cargos para pessoa
com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, quando aplicaveis;

QUALIFICAGAO ECONOMICA-FINANCEIRA

13.12 Certiddo negativa de faléncia ou certiddo de recuperacéo judicial, conforme o caso, expedida
pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, dentro do prazo de validade informado no documento ou,
na auséncia deste, conforme prazo definido no edital;

QUALIFICACAO TECNICA

13.13 Prova de Registro e Regularidade no Banco Central do Brasil, quando exigivel para a atividade
objeto do credenciamento.

13.14 Comprovacao de capacidade técnica para a prestagdo dos servicos de arrecadacgdo objeto do
credenciamento, quando exigida no edital, mediante documento compativel com a natureza do servigo.

14. VALORES REFERENCIAIS DE MERCADO:

14.1 O mapa referencial de pregos sera elaborado pelo Setor de Compras, apds a devida pesquisa de
mercado efetuado em fontes diversas, buscando estabelecer o valor médio a ser utilizado pelo Setor de
LicitagBes e Contratos como o valor maximo a ser contratado por esta municipalidade.

15. SANCOES:

15.1 Cometerda infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o contratado que:
a) der causa a inexecucao parcial do contrato;
b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecucao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;
e) apresentar documentacéo falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execucdo do contrato;
f)  praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
15.2 Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sanc¢des:

i. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposi¢céo de penalidade mais grave (art. 156, 82°, da Lei n® 14.133, de 2021);

ii. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposi¢cao de penalidade
mais grave (art. 156, 8§ 4°,da Lei n® 14.133, de 2021);

iii. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”,
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c”’ e “d”, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, 85° da Lei n°® 14.133, de
2021).

iv. Multa:

1. Moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o

valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

2. Moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o

valor total do contrato, até o maximo de 30% (trinta por cento), pela inobservancia do prazo

fixado para apresentacédo, suplementacédo ou reposicao da garantia.

3. O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administracdo a promover a extincdo do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme
dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

4. Compensatéria, para as infragées descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 15.1, de
20% a 30% do valor do Contrato.

5. Compensatéria, para a inexecugao total do contrato prevista na alinea “c” do subitem
15.1, de 5% a 15% do valor do Contrato.

6. Para infragdo descrita na alinea “b” do subitem 15.1, a multa sera de 5% a 15% do
valor do Contrato.

7. Para infragcbes descritas na alinea “d” do subitem 15.1, a multa sera de 5% a 15% do
valor do Contrato.

8. Para a infragdo descrita na alinea “a” do subitem 15.1, a multa sera de 5% a 15% do

valor do Contrato.

15.3 A aplicagdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacdo de reparacgédo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, 89°, da Lei n® 14.133, de
2021)
15.4 Todas as sangfes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa (art. 156, 87°, da Lein® 14.133, de 2021).
15.5 Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei n°® 14.133, de 2021)
15.6 Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, 88°, da Lei n® 14.133, de
2021).
15.7 Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela autoridade competente.
15.8 A aplicagdo das sanc¢des realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e
a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art.
158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.
15.9 Na aplicacao das sanc¢@es serdo considerados (art. 156, 81°, da Lei n® 14.133, de 2021):

a) anhatureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

€) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos 6rgdos de controle.
15.10 Os atos previstos como infragfes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitacBes e contratos da Administracao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei
n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).
15.11 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a préatica dos atos ilicitos previstos neste Contrato
ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancbes aplicadas a
pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a
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pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato
ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021).

15.12 O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagao
da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢8es por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n°®
14.133, de 2021).

15.13 As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sao passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

15.14 Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indeniza¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgdo ora contratante, na
forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

16. CONDICOES GERAIS:

16.1 O Credenciado declara conhecer que, conforme a norma legal vigente sendo proibido fornecer a
terceiros quaisquer tipos de informacdo que tenha obtido por ocasido da execucdo deste servigo. Em
consequéncia esta obrigado a realizar todos os atos necessarios para manter esta reserva, inclusive
instruindo neste sentido os seus funcionarios, agentes e representantes.

16.2 O Credenciado assume a responsabilidade pelos atos praticados por seus funcionarios, agentes,
assessores, representantes e qualquer pessoa vinculada a sua instituicio no cumprimento de suas
obrigacdes.

16.3 Caso o Credenciado nao repasse 0 valor dos pagamentos realizados pelos contribuintes e/ou
devedores, assumira a responsabilidade pelo valor total ndo repassado. inclusive seus acréscimos
legais.

17. REAJUSTAMENTO DE PRECOS:

17.1 Os precos inicialmente contratados serdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do orgcamento estimado.

17.2 Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido da Credenciada, os precos iniciais
serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Municipio, do indice Oficial adotado pela Administrac&o,
ou outro que vier a substitui-lo, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apés a
ocorréncia da anualidade.

17.3 O reajuste de que trata o subitem anterior somente ndo sera realizado caso a Credenciada,
expressamente, abdique da sua aplicacéo.

17.4 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

17.5 No caso de atraso ou ndo divulgacédo do(s) indice (s) de reajustamento, o Municipio pagara a
Credenciada a importancia calculada pela dltima variagcdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

17.6 Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s). Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma nédo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que
vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

17.7 Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

17.8 O reajuste sera formalizado por apostilamento.
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18. RESPONSAVEIS PELA ELABORAGCAO E APROVAGAO DO PRESENTE TERMO:

S&o Mateus/ES, 25 de agosto de 2026.

ELABORADO POR:
Duan Paixao Duarte

Assessor de Planejamento Coordenacéo e Controle
Decreto n° 18.420/2026

APROVADO POR:

FERNANDA CUNHA NICO
Secretaria Municipal de Fazenda
Decreto n° 17.083/2025 — 18.397/2026
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ANEXO Il
MODELO DE SOLICITAGAO DE CREDENCIAMENTO

CREDENCIAMENTO N° 008/2026

INSTITUICAO FINANCEIRA:

ENDERECO:

CNPJ (MF):

TELEFONE:

ENDERECO ELETRONICO:

A SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA DE SAO MATEUS/ES

O(s) abaixo assinado(s), na qualidade de responsével legal pela Empresa
............................................................... , inscrita no CNPJ sob o n°® ..............cceeeeveeeennnnnn, COM Sede Na
RUAJAV ..o ne.......... , Bairro ................... , Cidade............ , UF....... , vem por meio do
presente solicitar o seu CREDENCIAMENTO DE INSTITUICOES FINANCEIRAS PARA PRESTACAO
DE SERVICOS DE ARRECADAQAO DE TRIBUTOS MUNICIPAIS — CHAMAMENTO PUBLICO -
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA, conforme disposto no edital supra citado.

Nesta oportunidade, informamos concordar em prestar os referidos servicos pelos precos
fixados na Tabela de Precos, bem como aceitamos todas as condi¢fes de pagamento e as exigéncias
do edital em epigrafe.

Nestes termos,

Pede e espera a homologacao no referido Credenciamento.

LOCAL E DATA

Assinatura Identificavel)
(nome do representante legal da empresa devidamente constituido do contrato social)
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ANEXO Il
MODELO DE CARTA CREDENCIAL

CREDENCIAMENTO N° 008/2026

INSTITUICAO FINANCEIRA:

ENDERECO:
CNPJ (MF):
TELEFONE:
ENDERECO ELETRONICO:

A SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA DE SAO MATEUS/ES

O(s) abaixo assinado(s), na gualidade de responsavel legal pela
EMPreSa... .ot , inscrita no CNPJ sob 0 n° ..o, , com
sede na RUA/AV ......cccccceviiiiiiiiiiineen, , N .

Bairro.................. , Cidade............ , UF....... , vem pela presente, informar a V.S3 que o(a) Sro.(%)
................................................................... , Carteira de Identidade n° .........c.cc..cceevennnenee.. € peSSOQ

autorizada a representar, em todos 0s atos, a pessoa juridica acima citada durante a realizacdo do
Credenciamento, em epigrafe, podendo para tanto, transigir, renunciar a recursos, requerer, assinar,
enfim, praticar todos os atos referentes ao certame.

LOCAL E DATA

Assinatura Identificavel c/ firmareconhecida)
(nome do representante legal da empresa devidamente constituido do contrato social)

Obs.: Deveré ser apresentado o original da Carteira de Identidade do Credenciado.
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ANEXO IV

MINUTA DO CONTRATO N°. xxx/2026

A PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS, pessoa juridica de direito publico interno, inscrito no
CNPJ/MF sob o n°. 27.167.477/0001-12, com sede na Rua Alberto Sartério, n° 404, Carapina, nesta cidade
e Comarca de S&o Mateus-ES - CEP.: 29.933-060, doravante denominado CONTRATANTE, neste ato
representado pela Secretaria Municipal de Fazenda, Sra. Fernanda Cunha Nico, nhomeada pelo Decreto
n.° 18.397/2026, e a instituicdo financeira xxxx, pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ (MF)
sob 0 n°® xxx, com sede na xxxx, CEP: xx, telefone (xx) xxx, email: xxxx, neste ato, representada pelo seu
XXXX, Sr. XxX, portador do CPF n° xxx, doravante denominada CONTRATADA, tendo em vista 0 que consta
no Processo Administrativo n°. 19.056/2026 e em observancia as disposi¢des da Lei n® 14.133, de 1° de
abril de 2021, em especial o Inciso IV do art. 74 da referida lei e o Decreto Municipal n® 15.803/2023, que
regulamenta a Lei Federal 14.133/2021 no ambito do municipio, e demais legislagdo aplicavel, resolvem
celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Chamamento Publico para Credenciamento n°
008/2026, mediante as clausulas e condi¢des a seguir enunciadas.

CLASULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1 A CREDENCIADA compromete-se a PRESTACAO DE SERVICOS DE ARRECADAGCAO DE
TRIBUTOS MUNICIPAIS — CHAMAMENTO PUBLICO — SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA.

1.2 A CREDENCIADA deveré prestar servi¢cos nas condi¢8es e precos estabelecidos no Edital e no Termo
de Referéncia.

CLAUSULA SEGUNDA — PRESTACAO DOS SERVICOS E OBRIGACOES
2.1 Para a contratada, ficard sob sua responsabilidade a prestacdo do servico de servigos bancérios,
devendo possuir capacidade de arrecadacao de tributos, para recebimento mediante leitura de cédigo de
barras. As credenciadas, apés firmado o vinculo, deverdo prestar contas ao municipio dos valores
arrecadados.
2.2 Para a contratacdo em questdo, a instituicdo financeira credenciada deverd atender aos seguintes
requisitos minimos:
a) estar autorizada a operar como instituicdo financeira pelo Banco Central do Brasil;
b) possuir regularidade fiscal, trabalhista e idoneidade para contratar com a Administracdo
Publica;
c¢) disponibilizar canais de atendimento ao Municipio para saneamento de eventuais duvidas,
problemas técnicos, além de suporte e outras necessidades.
2.3 A Administracao podera realizar, durante a vigéncia do credenciamento, avaliacdes periddicas das
instituicbes credenciadas, inclusive quanto a manutencdo das condigfes de habilitagdo e dos demais
requisitos exigidos no instrumento convocatorio e no Termo de Referéncia, sem prejuizo de verificagbes
extraordinarias sempre que houver fato que as justifique.
2.4 A Contratada se obriga a realizar o servico de acordo com os prazos e quantidades especificadas.
2.5 A perda ou alteracdo das condi¢cdes que fundamentaram o credenciamento devera ser comunicada
imediatamente pela instituicdo a Administracdo, sem prejuizo das verificacBes realizadas pelo fiscal do
contrato e das medidas administrativas cabiveis.
2.6 A Contratada é obrigada a pagar todos os tributos, contribuicdes fiscais que incidam ou venham a
incidir, direta e indiretamente, sobre o servigo contratado.
2.7 A Administracao podera promover o descredenciamento da instituicdo nas hipéteses previstas no art.
23 do Decreto Federal n° 11.878/2024, assegurados o contraditério e a ampla defesa quando cabiveis.
2.8 A instituicdo bancéaria a ser utlizada serd de livre escolha do contribuinte, observadas as
peculiaridades do mesmo, inclusive suas relagdes bancarias preferenciais. Quando ndo houver escolha
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expressa do contribuinte e houver necessidade de distribuicdo administrativa da demanda entre
instituicbes credenciadas, sera observado rodizio objetivo segundo a ordem cronolégica de
credenciamento, de forma isondmica.

2.9 A aplicacdo do critério de rodizio ndo limitara a liberdade de escolha do contribuinte, servindo
exclusivamente para os casos em que ndo houver escolha expressa e houver necessidade de distribuicdo
administrativa da demanda.

2.10 DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA INSTITUICAO CREDENCIADA:

2.10.1 Arrecadar em toda sua rede de agéncias, postos bancéarios e outras representagfes, inclusive as
gue vierem a ser inauguradas, ap0s a assinatura do contrato;

2.10.2 A informacgdo recebida nos Documentos de Arrecadacdo Municipal sera obtida pela leitura do
cédigo de barras padrdo FEBRABAN, pela digitacdo da respectiva representacdo numérica,

2.10.3 A instituicdo credenciada ndo poderda, em hip6tese alguma, cobrar — qualquer taxa ou tarifa do
contribuinte e/ou devedor, pela recepcéo, processamento e pagamento do documento de arrecadagéo;
2.10.4 Autenticar o DAM, em todas as suas vias, ou emiti um da recep¢do do pagamento, contendo o
ndmero de autenticacao caixa ou codigo de transagéo, valor e data de pagamento, além da representagéo
numérica do cédigo de barras. Para os recebimentos realizados através de “home/office banking”,
"Internet" ou qualquer outra modalidade de autoatendimento, o comprovante de pagamento devera conter
todas as informacgdes necessarias a identificagédo da transa¢édo de pagamento;

2.10.5 Manter os documentos de arrecadagdo em poder da Instituicdo arquivados por um periodo de 180
(cento e oitenta) dias apds a aceitagdo do arquivo magnético. Decorrido este prazo, os documentos
poderdo ser inutilizados pela instituigcao;

2.10.6 Prestar informacdes a respeito de recebimentos efetuados durante o prazo de até 05 (cinco) anos a
contar da data de arrecada¢do do documento, salvo quanto a procedéncia e veracidade da autenticacéo
mecénica do documento;

2.10.7 Enviar ao Municipio, até as 09h00min (nove horas) do dia seguinte, arquivo retorno com dados da
arrecadacgdo do dia anterior, contendo as informacgdes precisas sobre as arrecadacgfes efetuadas através
de documentos com cddigo de barras devidamente conferidos, no padréo estabelecido pela FEBRABAN e
de acordo com as normas estabelecidas pela Secretaria Municipal de Financgas;

2.10.8 Efetuar o repasse do produto da arrecadacao de tributos e demais receitas, através do crédito em
conta especifica de arrecadacéo, informada pela Secretaria de Financas no termo de credenciamento, até
o segundo dia Util ap6s a arrecadagéo:

2.10.9 Regularizar ou justificar em até 24 (vinte e quatro) horas, apds notificacdo pela Secretaria de
Financas, as inconsisténcias ou erros identificados nos arquivos retorno da arrecadacao:

2.10.10 Cumprir as normas estabelecidas na legislacdo especifica do Municipio, bem como nos
instrumentos normativos que vierem a ser publicados para regular o procedimento concernente aos
servicos de arrecadacdo objeto do credenciamento, o que dependera de prévia ciéncia das partes, por
escrito;

2.10.11 Centralizar o produto da arrecadacdo de suas diversas agéncias e agentes arrecadadores em
uma agéncia centralizadora, para efeito de simplificacdo das relagbes da instituicdo credenciada com a
Secretaria Municipal de Financas;

2.10.12 Informar os ndmeros para contato telefénico com as centrais de apoio aos servicos de
transmissao dos arquivos de retorno, bem como os enderecos eletrbnicos também utilizados pelas
mesmas, e ainda atualiza-los sempre que houver modificacdes destes.

2.10.13 Apresentar mensalmente ao Municipio prestacdo de contas, por meio de documento com a
discriminacdo dos servicos prestados no més anterior, constando a quantidade, a modalidade de
recebimento dos documentos e demais informagdes que se fizerem necessarias a apuragdo da prestacao
dos servicos e o respectivo pagamento das tarifas pelo Municipio;

2.10.14 Responder, integralmente por perdas e danos que vier a causar a Prefeitura Municipal de Sao
Mateus (ES) ou a terceiros em raz&o de acdo ou omisséo, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos,
independentemente de outras cominacgfes legais ou contratuais a que estiver sujeito;
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2.10.15 Manter, durante a vigéncia do contrato, as condicdes de habilitacdo para contratar com a
Administracdo Publica, apresentando sempre que exigido os comprovantes de regularidade fiscal;

2.10.16 Relatar a Administracdo toda e qualquer irregularidade verificada durante a prestacdo dos
Servigos:

2.10.17 N&o se utilizar de trabalho de menores de dezesseis anos, exceto na condicdo de aprendiz, para
0s maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre;

2.10.18 Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as
demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a
Administracdo Municipal;

2.10.19 Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, tais como: salarios, transportes,
encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciarios e de ordem de classe, indenizacdes e quaisquer
outras que forem devidas aos seus empregados, no cumprimento das obrigacées do contrato, ficando
ainda, a Administracdo Municipal isenta de qualquer vinculo empregaticio, responsabilidade solidaria ou
subsidiéria:

2.11 E VEDADO A INSTITUICAO CREDENCIADA:

2.11.1 Proceder ao cancelamento e estorno de documento ja autenticado. Em caso de autenticacdo
indevida por qualquer motivo, apds o repasse do crédito do valor do documento autenticado
indevidamente, a instituicdo credenciada poderd solicitar por meio de requerimento direcionado a
Secretaria Municipal de Financas, devidamente protocolado no Setor de Protocolo, a restituicdo do valor
creditado indevidamente em decorréncia de erro de autenticacéo.

CLAUSULA QUARTA - DO PRAZO DE PRESTACAO DE SERVICO

4.1 O prazo de vigéncia da contratagdo é até 24 meses contados da assinatura do Contrato, na forma do
artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

CLAUSULA QUINTA - DO VINCULO

5.1 E de total responsabilidade da CREDENCIADA os encargos sociais e tributarios pela prestacéo de
servicos a CREDENCIANTE, bem como obriga¢des decorrentes deste termo ndo constituem relagéo
de trabalho, ficando vedado as partes qualquer compromisso que implique em vinculo de emprego. O
regime de execugao dos servigos € de empreitada por pre¢o unitario.

CLAUSULA SEXTA — DA FORMA DE PAGAMENTO
6.1 O pagamento das tarifas devidas as instituicdes credenciadas serd realizado mensalmente, mediante a
devida formalizagcao do processo administrativo e apds a apresentacdo da documentagdo comprobatoria
da arrecadacao e dos servi¢os prestados.
6.2 A instituicdo contratada se beneficiard das tarifas pela arrecadacdo dos DAM — Documento de
Arrecadacdo Municipal, pelos valores indicados no contrato, mediante crédito em conta bancaria
informada pela arrecadadora, pelo sistema eletrénico de Ordens Bancarias utilizado pelo Municipio de Sao
Mateus e observada a correspondente liquidacdo da despesa.
a) Nota Fiscal/Fatura de servicos discriminativa, devidamente atestada pela Secretaria requisitante
e pelo fiscal do contrato;
b) Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, quando aplicavel, e Certidao Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT;
c) CertidGes de regularidade fiscal exigiveis, na forma do edital e da legislagdo aplicavel;
d) Demonstrativo/relatério de arrecadacdo e dos servicos efetivamente prestados, com a quantidade
e modalidade dos documentos recebidos, apto a subsidiar a liquidacéo da despesa.
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6.3 O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, contados do recebimento da documentacéo
necessdria a liquidacdo da despesa e do respectivo atesto, observado o cumprimento das exigéncias
legais e contratuais.

CLAUSULA SETIMA — DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

Sao obrigacdes do Contratante:

a) proporcionar todas as condi¢des para que a Contratada possa desempenhar seus servicos de acordo
com as determinacdes do edital e do contrato;

b) exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela contratada, de acordo com as clausulas
contratuais e os termos de sua proposta;

c) exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, por servidor especialmente designado,
registrando as falhas detectadas e adotando as providéncias cabiveis;

d) notificar a contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicbes no curso da execugéo dos
servicos, fixando prazo para a sua corregao;

e) atestar as faturas e os documentos comprobatdrios, comprovando a realiza¢éo dos servigos solicitados;
f) aplicar a contratada as penalidades regulamentares e contratuais, observados o contraditério e a ampla
defesa;

g) fornecer & contratada todas as informagdes, esclarecimentos, documentos e demais condi¢des
necessarias a execucao do contrato;

h) expedir normas e procedimentos de verificagdo e controle da consisténcia das informag0fes relativas a
arrecadacédo dos tributos municipais;

i) especificar o protocolo de comunicacgéo a ser utilizado na transmisséo eletrénica de dados;

j) estabelecer as especifica¢des técnicas para a captura e envio das informacdes, conforme as condi¢des
estabelecidas no padrdo FEBRABAN de c6digo de barras;

k) remunerar a contratada pelos servicos efetivamente prestados, nos valores e condi¢fes estabelecidos
no contrato, apos a regular liquidagdo da despesa;

[) colocar a disposicdo dos contribuintes as informacbes necessérias para que possam efetuar seus
pagamentos, divulgando no site do Municipio a relacdo das instituicdes credenciadas.

m) Especificar o protocolo de comunicacgéo a ser utilizado na transmisséo eletrénica de dados;

n) Remunerar a contratada pelos servicos efetivamente prestados, por meio de crédito na conta informada
pela instituicdo, pelo valor constante na fatura/demonstrativo apresentado em até 30 (trinta) dias apés o
recebimento da fatura/demonstrativo;

CLAUSULA OITAVA - FISCALIZACAO

8.1 A execucgédo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

8.2 Fiscalizacdo Administrativa

8.2.1 O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, 1 e Il, do Decreto n® 11.246, de 2022).

8.2.2 Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, 1V).

TIPO TITULAR SUPLENTE
NOME COMPLETO Tatiana Ribeiro Dos Santos Ranielly de Jesus Soares
ENDERECO ELETRONICO financas@saomateus.es.gov.br financas@saomateus.es.gov.br
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N° DECRETO 19.171/2026 19.169/2026
CARGO Consultor técnico Assessor De Controle De Tesouraria
TIPO DO VINCULO Comissionado Comissionado

CLAUSULA NONA — DAS PENALIDADES

9.1 Cometera infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o contratado que:
a) der causa a inexecucao parcial do contrato;
b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
¢) der causa a inexecucao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;
e) apresentar documentacéo falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execucdo do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execuc¢éo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
9.2 Seréo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sangdes:
I. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucgdo parcial do contrato,
sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, 82°,
da Lei n®14.133, de 2021);

Il. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que néo se justificar
a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, 8§ 4° da Lei n® 14.133, de 2021);

lll. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato,
bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicdo de penalidade
mais grave (art. 156, 85°, da Lei n® 14.133, de 2021).

IV. Multa:

1. Moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

2. Moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor total do contrato, até o maximo de 30% (trinta por cento), pela inobservancia
do prazo fixado para apresentagdo, suplementagéo ou reposicdo da garantia.

3. O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administracdo a promover a extingao
do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,
conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

4. Compensatoria, para as infrac6es descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 9.1,
de 20% a 30% do valor do Contrato.

5. Compensatéria, para a inexecucao total do contrato prevista na alinea “c”’ do
subitem 9.1, de 5% a 15% do valor do Contrato.

6. Para infracdo descrita na alinea “b” do subitem 9.1, a multa sera de 5% a 15% do
valor do Contrato.

7. Para infragbes descritas na alinea “d” do subitem 9.1, a multa sera de 5% a 15%
do valor do Contrato.

8. Para a infragdo descrita na alinea “a” do subitem 9.1, a multa serd de 5% a 15%
do valor do Contrato.

9.3 A aplicacao das sang8es previstas neste CONTRATO ndao exclui, em hipétese alguma, a obrigacao
de reparacdao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, 89°, da Lei n°® 14.133, de 2021)

9.4 Todas as sancfes previstas neste CONTRATO poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, 87°, da Lei n® 14.133, de 2021).

9.5 Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimagéo (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021)
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9.6 Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, 88°, da Lei n® 14.133, de
2021).
9.7 Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela autoridade competente.
9.8 A aplicacéo das sanc0es realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158
da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragéo
de inidoneidade para licitar ou contratar.
9.9 Na aplicagéo das sangdes serdo considerados (art. 156, 81°, da Lei n® 14.133, de 2021):

a) anatureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos 6rgéos de controle.

9.10 Os atos previstos como infra¢cdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitacBes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei
n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).
9.11 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato
ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a
pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administragéo, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagéo de coligacdo ou controle, de fato
ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021).
9.12 O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo
da sancéo, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n°
14.133, de 2021).
9.13 As sancbdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sao passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.
9.14 Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizac¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgdo ora contratante, na
forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

CLAUSULA DECIMA — DA EXTINCAO CONTRATUAL

10.1 O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigagfes de ambas as partes, ainda que isso
ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

10.2 Se as obrigacBes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficard prorrogada até a
conclusédo do objeto, caso em que devera a Administragdo providenciar a readequagdo do cronograma
fixado para o contrato.

10.3 Quando a nao concluséo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do contratado:

a) ficard ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sancdes
administrativas; e
b) poderd a Administracdo optar pela extincdo do contrato e, nesse caso, adotard as

medidas admitidas em lei para a continuidade da execucéo contratual.
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10.4 A extincdo do contrato ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-
financeiro, hipotese em que sera concedida indenizagdo por meio de termo indenizatério (art. 131,
caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

10.5 O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza
técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade
contratante ou com agente publico que tenha desempenhado funcdo na licitagdo ou atue na
fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso 1V, da Lei n.° 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DOTACAO ORCAMENTARIA

11.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento da Secretaria requisitante deste exercicio, na dotacéo abaixo discriminada:
11.2 A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacao da Lei
Orcamentéria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

ATIVIDADE/PROJETO: 2.012 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS DA
SECRETARIA DE FAZENDA

ELEMENTO DE DESPESA: 33903900000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA
JURIDICA

FONTE: 15000

FICHA: 14

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DOS CASOS OMISSOS

12.1 Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢cfes contidas na Lei n®
14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposicdes
contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — CAdigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais
dos contratos.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — ALTERACOES

13.1 Eventuais altera¢des contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e sequintes da Lei n°®
14.133, de 2021.

13.2 O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0S acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

13.3 As alteragcbes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo,
submetido a prévia aprovacdo da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada
necessidade de antecipagéo de seus efeitos, hipétese em que a formalizacdo do aditivo devera ocorrer
no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n°® 14.133, de 2021).

13.4 Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - PUBLICACAO

14.1 Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratacdes
Pudblicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio
oficial na Internet, em atencéo ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — FORO

15.1 Fica eleito o foro da Comarca de Sdo Mateus, Estado do Espirito Santo, para dirimir qualquer
davida ou contestacdo oriunda direta ou indiretamente deste instrumento, renunciando-se
expressamente a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E por estarem assim acordados, firmam este instrumento em 03 (trés) vias de igual teor e forma,
obrigando-se pelos termos do mesmo, por Si e seus sucessores.

Sao Mateus/ES, xx de xx de 2026.
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