PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS
Estado do Espirito Santo
Secretaria Municipal de Turismo

CHAMAMENTO PUBLICO
CONTRATACAO DIRETA N2 035/2026

CONTRATANTE: SECRETARIA MUNICIPAL TURISMO

OBJETO: CONTRATAGCAO DE EMPRESA PARA A CONFECCAO E
FORNECIMENTO DE CAMISAS TIPO CAMISETA, DESTINADAS AOS
SERVIDORES MUNICIPAIS QUE ATUARAO NA ORGANIZACAO E
REALIZACAO DA EXPOAGRO 2026 — FESTA AGROPECUARIA DE
SAO MATEUS, A SEREM UTILIZADAS DURANTE AS ATIVIDADES
PREPARATORIAS E DE ORGANIZACAO DO EVENTO, BEM COMO
DURANTE A SUA REALIZAGAO.

VALOR ESTIMADO TOTAL DA CONTRATAGAO: R$ 14.975,00

CRITERIO DE JULGAMENTO: menor preco POR ITEM

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS: SIM




PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS
Estado do Espirito Santo
Secretaria Municipal de Turismo

SECRETARIA MUNICIPAL DE TURISMO
Processo Administrativo n.2 024097/2026

Torna-se publico que a Secretaria Municipal de Turismo, por determinagao
do Gestor da pasta, realizard Dispensa de licitacdo, com critério de
julgamento menor preco global, na hipdtese do Art.75, inciso I, nos termos
da Lei n.2 14.133, de 19 de abril de 2021, do Decreto Municipal n2
15.803/2023, de 20 de dezembro de 2023, e demais normas aplicaveis.

Data para recebimento das propostas: 10/09/2026

Horario de recebimento: 08h00 as 12h30

Critério de Julgamento: menor preco POR ITEM

CONTRATANTE: SECRETARIA MUNICIPAL DE TURISMO

COMPLEMENTACAO DE INFORMACAO: Os interessados deverdo
encaminhar os orcamentos até a data 10/09/2026, ao e-mail do setor de
compras —compras@saomateus.es.gov.br — que apos finalizada a etapa de
encaminhamento de orcamentos, divulgard o quadro comparativo de
valores orcados, com a consolidacdo de todas as propostas encaminhadas.
Apos essa divulgacdo, as empresas que encaminharem a melhor proposta
do referido item, sera convocada a atender aos demais requisitos do termo
de referéncia, conforme descrito no item 18 do referido documento.
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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO:

1.1 Contratacdo de empresa para a confeccdo e fornecimento de camisas tipo
camiseta, destinadas aos servidores municipais que atuardo na organizacao e
realizacdo da EXPOAGRO 2026 — Festa Agropecudria de Sdo Mateus, a serem
utilizadas durante as atividades preparatérias e de organizacdo do evento, bem
como durante a sua realizacao.

1.2 Consoante ao art. 20 da Lei n® 14.133/2021, c/c art. 27 do Decreto Municipal n°
15.803/2023, informa-se que 0s materiais objeto da presente contratacdo nao
se enquadram como bens de luxo, por se tratarem de materiais de uso
funcional, destinados a identificacédo e padronizacdo dos servidores municipais
durante a execugédo das atividades relacionadas ao evento.

2 INFORMACOES COMPLEMENTARES

2.1 Natureza da Contratacao: Dispensa de Licitacdo - Art. 75, inc. Il da Lei
14.433/21

2.2 Tipo de Licitacdo: Material de consumo

2.3 Modalidade Licitatoria e critério de julgamento: Dispensa de Licitacéo,
menor preco por item.

2.4 Remanescente de Contratacao anterior: Nao

2.5 Regime de Execucdo: Execucdo Indireta

2.6 Admite Subcontratacao: Nao.

2.7 Admite Adeséao: Nao

2.8 Necessario Licenciamento Ambiental: Nao.

2.9 Possui Estudo Técnico Preliminar: Sim

2.10 Recurso de Convénio: Nao.

2.11 Tipo de Instrumento Contratual: Autorizacdo de Fornecimento (AF)
2.12. Garantia da contratacao: Havera exigéncia da garantia da contratacao
dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, pelas razdes constantes do
Estudo Técnico Preliminar.

3. DOTACAO ORCAMENTARIA:

3.1 O objeto do presente Termo de Referéncia correrd a conta da dotagéo
orcamentaria do exercicio de 2026, contemplada na rubrica abaixo:
0150 — Secretaria Municipal de Turismo

015010 — Secretaria Municipal de Turismo

23 — Comércio e servigos

695 — Turismo

0047 — Promocao e desenvolvimento do turismo

2.116 — Promocao da festa de emancipacao politica

33903000000 — Material de Consumo

33903023000 — Material de uniformes, tecidos e aviamentos
Fonte:1500000000000

Ficha: 0000025

4 JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:

Autenticar documento em https://pmsaomateus.nopapercloud.com.br/autenticidade
com o identificador 3400350032003000380037003A00540052004100, Documento assinado digitalmente
conforme art. 4°, Il da Lei 14.063/2020.
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A presente contratacdo decorre da necessidade de disponibilizacdo de
camisetas personalizadas destinadas aos servidores municipais e demais
integrantes das equipes que atuardao na organizacdo, apoio e execucdo da
EXPOAGRO 2026 - Festa Agropecuaria de Sao Mateus, realizada em
comemoracao aos 482 anos de emancipac¢ao politica do Municipio de Séo
Mateus/ES, constituindo importante evento do calendario municipal.
Considerando o porte e a dinamica da festividade, que demandam a mobilizac&o
de equipes em diferentes frentes de trabalho, a utilizacdo de vestimenta
padronizada constitui importante instrumento de identificac&o visual, permitindo
o facil reconhecimento dos servidores e colaboradores envolvidos na realizacéo
do evento por visitantes, expositores, prestadores de servicos e demais
participantes. A medida contribuird para a organizacdo das atividades, a
orientacdo e o0 atendimento ao publico, facilitando a comunicacdo e o
direcionamento das demandas durante a realizacdo da festividade. Além disso,
a padronizacdo das equipes proporciona maior uniformidade na apresentacéo
dos servidores e reforgca a identidade institucional do Municipio em uma
celebracdo de relevante importancia para a comunidade local. O quantitativo
estimado considera a necessidade de atendimento das equipes mobilizadas
para a realizacdo do evento e os diferentes tamanhos a serem disponibilizados,
buscando compatibilizar a demanda prevista com os principios do planejamento,
da eficiéncia e da economicidade. Dessa forma, a contratacdo mostra-se
necesséria e adequada ao atendimento da demanda administrativa, contribuindo
para a organizacéao, eficiéncia operacional e adequada execucéao das atividades
de responsabilidade do Municipio durante a EXPOAGRO 2026.

Ressalta-se que a presente contratacao sera realizada por dispensa de licitacao,
com afastamento da forma eletrGnica, em razdo da necessidade de atendimento
célere da demanda, considerando a proximidade da realizacdo da EXPOAGRO
2026 — Festa Agropecuaria de Sao Mateus, bem como a necessidade de
disponibilizacdo das camisetas personalizadas para os servidores e equipes que
atuardo na organizacao e execucao do evento. A demanda foi identificada em
momento proximo a realizacéo da festividade, tornando necessaria a adocao de
procedimento compativel com o prazo disponivel para a aquisicao e entrega dos
materiais, de modo a assegurar sua disponibilizacdo em tempo habil, sem
prejuizo do atendimento ao interesse publico, da observancia dos principios
aplicaveis as contratacdes publicas e da busca pela proposta mais vantajosa
para a Administracao.

‘ B sAo MATEUS

5 ESPECIFICACOES TECNICAS:

ITEM

ESPECIFICAGAO UNID QUANTIDADE

Camiseta 100% algod&o: Camiseta de manga curta,
confeccionada em malha 100% algoddo penteado,
com gramatura minima de 160 g/m2, toque macio e
acabamento de boa qualidade. Cores diversas,
conforme modelo apresentado. Gola careca com Unid 250
acabamento em ribana.
A camiseta devera possuir personalizagdo em DTF,
em diversas cores, conforme artes fornecidas pela

Secretaria  Municipal de  Turismo, sendo:
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* Frente: aplicacdo da arte “EXPOAGRO 20267,
centralizada na regido frontal da camiseta, conforme
modelo apresentado;

« Costas: aplicagéo da identificacdo “ORGANIZACAO
— PREFEITURA SAO MATEUS - ESTADO DO
ESPIRITO SANTO”, acompanhada dos respectivos
elementos institucionais, posicionada na regiao
superior das costas, conforme modelo apresentado.

As artes deverdo ser aplicadas de forma a garantir boa
definicdo, aderéncia, durabilidade e acabamento,
observando fielmente os arquivos fornecidos pela
Secretaria Municipal de Turismo.
Tamanhos: PP, P, M, G, GG e EXG, EXGG em
guantitativos a serem definidos pelo setor requisitante,
de acordo com a necessidade.

O valor estimado, devera ser realizado pelo setor de Compras, em obediéncia
aos regramentos para tal, devendo, portanto, elaborar Quadro Demonstrativo de
Precos Unitarios para consequente andlise por parte desta Secretaria a titulo de
ratificacao.

6 DA IDENTIDADE VISUAL, ESTAMPARIA E APROVACAO DE LAYOUT:

8.1 A confeccao das camisas devera seguir rigorosamente a identidade visual,
a tipografia e as proporcdes estabelecidas pela Secretaria Municipal de
Turismo para os eventos. Abaixo, apresentam-se as representacdes visuais
(mockups) das artes que deverao ser estampadas nos itens contratados:
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Para assegurar a fiel execucdo do objeto e a exceléncia na qualidade do
material entregue, a empresa contratada devera observar as seguintes
diretrizes operacionais:

Disponibilizacdo dos Arquivos: Apés a emissdo da Autorizacdo de
Fornecimento/Execucado, a Secretaria Municipal de Turismo disponibilizara a
contratada os arquivos digitais das artes graficas em alta resolucdo (formatos
abertos ou vetorizados, como PDF, CorelDraw ou lllustrator) para garantir a
fidelidade da reproducéao.

Posicionamento e Proporcionalidade: As estampas deverdo ser aplicadas
na parte frontal, no verso, conforme demonstrado nos modelos acima. O
tamanho da arte devera ser redimensionado de forma proporcional ao tamanho
de cada peca (PP, P, M, G, GG, EXG), preservando a harmonia estética do
fardamento.

Aprovacao Prévia (Prova de Layout): Antes de iniciar a producdo em larga
escala, a empresa contratada devera apresentar ao Fiscal do Contrato uma
amostra fisica ou prova de layout digital detalhada contendo a exata aplicacao
das artes nos tecidos exigidos. A confecc¢éao total do quantitativo somente sera
autorizada apdés a validacdo e o aceite formal da amostra pelo setor
requisitante, resguardando a Administracdo Publica contra falhas de
impressao, distor¢des de cores ou erros de diagramacao.

A Administragéo tera até 01 (um) dia atil para analisar e aprovar o layout ou
solicitar corregoes.

9 DA MEMORIA DE CALCULO E JUSTIFICATIVA DOS QUANTITATIVOS

9.1. A definicho do quantitativo estimado para a presente contratacao
fundamenta-se em critério técnico e objetivo, adotado pelo setor requisitante
responsavel pela organizacdo da Festa Agropecudria de Sdo Mateus,
considerando o porte do evento, o historico de edi¢cdes anteriores e a estimativa

Autenticar documento em https://pmsaomateus.nopapercloud.com.br/autenticidade
com o identificador 3400350032003000380037003A00540052004100, Documento assinado digitalmente
conforme art. 4°, Il da Lei 14.063/2020.




DE TURISMO STADO DO ESPIRITO SANTO

SECRETARIA MUNICIPAL ‘ - SAOFR ﬁKi‘EUS %L;j

do efetivo de servidores, colaboradores e voluntarios que atuardo nas diversas
frentes de organizagéo e apoio.

O quantitativo maximo de 250 (duzentos e cinquenta) unidades foi
estabelecido a partir da estimativa do niumero de servidores e colaboradores
que integrardo as equipes de organizacao geral, apoio operacional, recepgao e
orientagdo ao publico durante a realizacdo da EXPOAGRO 2026, acrescido de
margem técnica de seguranca para suprir eventual substituicdo de pecas por
dano, extravio ou desgaste, bem como ajustes de ultima hora no efetivo
convocado, conforme estimativa fornecida pelo setor requisitante.

Registra-se que, em razdo do exiguo prazo para a formalizacdo da presente
demanda, nédo foi possivel consolidar levantamento nominal individualizado
junto a todas as unidades e secretarias envolvidas na organizacdo do evento.
Tal circunstancia, contudo, ndo compromete a razoabilidade da estimativa,
porquanto o quantitativo foi dimensionado de forma conservadora pelo setor
requisitante, com base na experiéncia de eventos correlatos e no conhecimento
técnico da estrutura organizacional necessaria a execucdo da EXPOAGRO
2026, evitando-se tanto o desabastecimento quanto a aquisicdo excessiva.

Dessa forma, afasta-se a ocorréncia de superestimativa, garantindo que o
guantitativo possui critério objetivo e parametrizado, em estrita observancia aos
principios do planejamento, da economicidade e da vedagdo a aquisicdo
desnecessaria ou superdimensionada, nos termos do art. 5° e do art. 18, § 1°,
inciso IV, da Lei n® 14.133/2021.

10 CONDICOES GERAIS DAS CONTRATACOES:

A empresa contratada devera fornecer o material de acordo com as
especificacdes, quantidades, padrdes de qualidade e demais condi¢cdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Os materiais deverdao ser fornecidos de forma Unica, mediante emissédo da
respectiva Ordem de Fornecimento, observados o0s quantitativos e limites
estabelecidos na contratagao.

Eventuais alteracdes solicitadas pela Administracdo em razdo de erro de
reproducdo, divergéncia em relacdo a arte aprovada ou descumprimento das
especificacoes serdo realizadas pela contratada sem qualquer énus adicional
para o Municipio.

A contratada devera garantir fidelidade na reproducdo das artes, textos,
logomarcas, cores e demais elementos fornecidos pela Administragéo.

11 PRAZO, LOCAL E CONDICOES DE ENTREGA / EXECUCAO:

A contratada devera realizar a entrega integral das camisetas no prazo maximo
de 05 (cinco) dias corridos, contados a partir da emissao da Autorizacdo de
Fornecimento, em local indicado pela Secretaria Municipal de Turismo, no
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Municipio de Sado Mateus/ES.

Os produtos deverdo ser entregues novos, de primeiro uso, devidamente
acondicionados e em perfeitas condicdes de fabricacdo, conservacdo e
utilizacdo, observando integralmente as especificacbes estabelecidas neste
Termo de Referéncia, inclusive quanto ao modelo, cor, tecido, tamanhos e
personalizagao.

No ato do recebimento, os materiais serao conferidos pela Administragcao quanto
a quantidade, qualidade e conformidade com as especificacdes contratadas.
Eventuais produtos que apresentem defeitos, avarias ou desconformidades
deverdo ser substituidos pela contratada no prazo maximo de 03 (trés) dias
corridos, contados da comunicagéo formal pela Administragdo, sem qualquer
onus adicional.

A entrega devera ocorrer de modo a assegurar a disponibilidade das camisetas
em tempo habil para sua utilizacdo durante a EXPOAGRO 2026 — Festa
Agropecuaria de S&o Mateus.

12- .GARANTIA, MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA

A contratada devera garantir a qualidade e a conformidade dos materiais
fornecidos com as especificacdes estabelecidas no Termo de Referéncia, na
proposta apresentada e na respectiva Ordem de Fornecimento.

Em razdo da natureza dos objetos contratados, constituidos predominantemente
por materiais promocionais, graficos e de premiacdo de consumo e/ou uso
eventual, ndo se aplica manutencdo preventiva ou assisténcia técnica
continuada nos moldes proprios de bens permanentes ou equipamentos.

A contratada deverd, contudo, responsabilizar-se pela correcdo ou substituicdo
dos materiais que apresentarem defeitos, vicios, avarias, falhas de fabricacéo,
impressao ou personalizacdo, bem como aqueles entregues em desacordo com
as especificacdes contratadas.

A substituicdo ou correc@o devera ser realizada sem qualquer 6nus adicional
para o0 Municipio, incluindo custos de producédo, personalizacdo, transporte,
embalagem, retirada e nova entrega.

Os materiais rejeitados pela fiscalizacdo deverdo ser substituidos no prazo
estabelecido pela Administracdo, considerando-se, especialmente, a data de
realizagdo do evento ao qual os materiais se destinam.

Nos casos de materiais personalizados, constatado erro de produgcéo ou
divergéncia em relacdo a arte previamente aprovada pela Secretaria Municipal
de Turismo, a contratada devera providenciar a corre¢ao ou substituicao integral
do material, sem prejuizo das demais medidas administrativas cabiveis.

A responsabilidade da contratada pela qualidade e conformidade dos materiais
permanecera durante o periodo legal aplicavel, observado o disposto no Codigo
Civil, na Lei n® 14.133/2021 e demais normas pertinentes.
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A garantia ndo sera aplicavel aos danos decorrentes de uso inadequado,
armazenamento incorreto, desgaste natural decorrente da utilizagcdo ou fatos
comprovadamente alheios a responsabilidade da contratada.

A contratada devera disponibilizar canal de Comunicacao para atendimento das
solicitagbes da Administracdo relacionadas a defeitos, desconformidades ou
necessidade de substituicdo dos materiais, durante a vigéncia da contratacao.

A prestacdo de assisténcia técnica presencial somente sera exigida quando
necessaria para solucionar eventual problema relacionado ao objeto e quando
tecnicamente aplicavel, ndo sendo exigida estrutura permanente de assisténcia
técnica em razdo da natureza dos materiais contratados.

O cumprimento das obrigacfes de garantia, correcéo e substituicdo ndo afasta
a responsabilidade da contratada pelas demais obrigacdes previstas no
instrumento contratual e na legislacao aplicavel.

13- MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133/2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial. A execucao
dever4 observar os principios da eficiéncia, planejamento, transparéncia,
interesse publico e economicidade.

Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, devendo tais circunstancias serem formalizadas via termo
aditivo.

As comunicagdes entre o0 0rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletrbnica para esse fim.

O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢ao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial
para apresentagdo do plano de fiscalizacdo, que conteré informacdes acerca das
obrigagcbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execug¢éo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre
outros.

13.2 Gestor do Contrato

O gestor do contrato coordena a atualizacao do processo de acompanhamento
e fiscalizacao do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no
histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servi¢o, do
registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogacbes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do
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contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, IV).

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

O gestor do contrato acompanhara a manutencéo das condi¢des de habilitagdo
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéao e do pagamento da despesa
no relatério de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IlI).

O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencéo ao seu desempenho na
execucado contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).
O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancbes, a ser
conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o0 aprimoramento das atividades da
Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de
contratos para a formalizacao dos procedimentos de liquidagéo e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

14 FISCALIZACAO DO CONTRATO

A indicacao dos servidores:

Na forma do Art. 117, da Lei n°® 14.133/2021, c/c Art. 157 do Decreto Municipal
n° 15.803/2023, fica designado os servidores abaixo para atuarem na
fiscalizagdo do presente contrato:

(NjgmgLETO Leticia da Silva Santos Iris Moura Duarte
EFED'II'EI'\I?(!)EIEI;I%O turismo@saomateus.es.gov.br
N°. DECRETO 17.351/2025 17.777/2025
CARGO Assessor Técnico | Assessor Técnico |
TIPO DO Comissionado Comissionado
VINCULO

14.2 Da forma detalhada como se dara as condi¢fes de fiscalizagao:
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O fiscal do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar
os melhores resultados para a Administracao.

O fiscal do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucado do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificacdes para a correcdo da execucao do contrato, determinando prazo para
a corregao.

O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagcéo
que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o
caso.

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor
do contrato.

O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a
prorrogacao contratual.

O fiscal do contrato verificard a manutencdo das condicbes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato
atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia

15 CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO:

O pagamento sera efetuado até 30 (trinta) dias apos as medi¢des, por meio de
depdsito na conta corrente da contratada, através de Ordem Bancaria, apés a
apresentacao dos seguintes documentos:

a) Nota Fiscal/Fatura de servigos discriminativo, em via Unica, devidamente
atestado pela Secretaria requisitante, assim como pelo fiscal;

b) Certificado de Regularidade do FGTS - CRF, emitido pela Caixa Econbmica
Federal e Certidao Trabalhista;

c) Certiddo Conjunta perante a Secretaria da Receita Federal, e a Procuradoria
da Fazenda Nacional, conforme IN RFB n°® 2021/2021 e CND Estadual e
Municipal na sede do Licitante;

d) Boletim de Medicao atestado pela Secretaria requisitante juntamente com o
fiscal da Ordem de Fornecimento;

e) Relatério de Fiscalizacao e Fotogréfico.
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A apresentacgdo de Nota Fiscal/Fatura com incorregdes ou desacompanhada da
documentacdo requerida no subitem anterior implicard na sua devolucdo a
Empresa contratada para regularizagdo, sem que isso gere direito a acréscimos
de qualquer natureza.

A PMSM retera, na fonte, sobre o pagamento efetuado os tributos e contribuicdes
de que trata a Instrucdo Normativa RFB n° 2145/2023. 17.4 Se a empresa
contratada for optante pelo SIMPLES, deve anexar a Nota Fiscal/Fatura
documento que comprove esta opc¢ao, na forma da RFB n° 2145/2023, situacéo
em que incidira a retencé@o no percentual estabelecido na Lei 123/06, devendo a
CONTRATADA discriminar o percentual na nota fiscal.

Nenhum pagamento sera efetuado a contratada, enquanto houver pendéncia de
liquidacédo ou qualquer obrigagcéao que lhe for imposta, em virtude de penalidade
ou inadimpléncia contratual, sem que isso gere direito a acréscimos de qualquer
natureza.

Considera-se data do pagamento o dia da efetiva entrega da Ordem Bancaria na
unidade bancaria

Os materiais entregues fora dos padrdes fixados pela Administracdo nédo serdo
recebidos, sem qualquer 6nus ao contratante.

Todo servico executado ou material entregue bem como medido, devera ser
evidenciado com fotos.

16 OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

16.1. S&o obrigacbes do Contratante:

Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de
acordo com o contrato e seus anexos;

Receber o objeto no prazo e condi¢gbes estabelecidas no Termo de Referéncia;
Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou
corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

Acompanhar e fiscalizar a execuc¢ao do contrato e o cumprimento das obrigacoes
pelo Contratado;

Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo, forma e condi¢cdes no Termo de Referéncia.

Aplicar ao Contratado as sang¢des previstas na lei e neste Contrato;

Cientificar o 6rgao de representacao judicial a Procuradoria Geral do Municipio
para adocdo das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes
pelo Contratado;

Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacbes e reclamacgdes

Autenticar documento em https://pmsaomateus.nopapercloud.com.br/autenticidade
com o identificador 3400350032003000380037003A00540052004100, Documento assinado digitalmente
conforme art. 4°, Il da Lei 14.063/2020.




SECRETARIA MUNICIPAL - SAOrR ﬁKi‘EUS %T&;j

DE TURISMO STADO DO ESPIRITO SANTO

relacionadas a execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum interesse
para a boa execucéo do ajuste.

A Administracédo tera o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogacao motivada, por igual periodo.
Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-
financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo
para apuracdo de descumprimento de clausulas contratuais, quando couber a
garantia.

A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execucao do contrato, bem
como por qualqguer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do
Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

17 OBRIGACOES DA CONTRATADA:

A Contratada ficard obrigada a manter, durante toda a execucao do contrato, as
condicBes de habilitacdo e qualificacao exigidas para a contratacao;

A Contratada assumira integral responsabilidade por danos causados ao
Contratante e/ou a terceiros, decorrentes da execucao do objeto ora contratado,
isentando o contratante de todas as reclamacdes que surjam
subsequentemente, sejam elas resultantes de atos de seus prepostos, ou de
qualquer pessoa fisica ou juridica envolvida no fornecimento dos respectivos
Servicos.

Prestar informagdes/esclarecimentos solicitados pela contratante, bem como
atender suas reclamacdes inerentes ao fornecimento do objeto, principalmente
quanto a qualidade, providenciando a imediata correcao das deficiéncias, falhas
ou irregularidades constatadas pela contratante.

Fornecer o bem contratado conforme previsto neste Termo de Referéncia,
obedecendo rigorosamente as especificacdes e condi¢cdes estipuladas no Edital
de LicitacAo de acordo com as necessidades da Secretaria de Turismo,
fiscalizando e registrando juntamente com o servidor especialmente designado
para essa tarefa.

Indenizar o CONTRATANTE, por quaisquer danos pessoais ou materiais,
quando resultantes de acdo ou omissao, negligéncia ou impericia dos seus
empregados ou prepostos, bem como reparar, corrigir, remover ou substituir as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto do contrato, quando constatados
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de mé execucéo dos servicos.

Arcar com o0 pagamento de taxas, impostos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, comerciais e fiscais, bom como seguros, desde que resultantes
da contratacdo com o Municipio.
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E de inteira responsabilidade da contratada toda e qualquer despesas que possa
existir com referéncia a materiais e serem utilizados, bem como: transporte,
encargos sociais, alimentagéo, quaisquer outras despesas adicionais que possa
existir em referéncia a execucao deste contrato.

Emitir, Nota fiscal/fatura discriminativa contendo 0s servicos prestados,
devidamente atestada por servidor credenciado, onde o CONTRATANTE podera
deduzir do montante a pagar os valores correspondentes as multas ou
indenizacdes devidas pela CONTRATADA, de acordo com os termos do edital,
desde que ndo haja nenhum fato impeditivo. Devera ainda, ser anexado a
comprovacao da quitacdo com o INSS e FGTS, de acordo com a legislacdo em
vigor.

A CONTRATADA devera permitir livre acesso dos servidores do Ministério da
Justica bem como do Tribunal de Contas aos seus documentos contabeis.

Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para analise e aprovacao,
quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacdes do
Termo de Referéncia ou instrumento congénere.

N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condi¢cdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir
a utilizacao do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre.

18 DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

18.1. Da Habilitacdo Juridica:

a) Registro comercial, no caso de empresa individual; e/ou

b) Ato constitutivo ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedade por acoes,
acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores; e/ou

c) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de
prova de diretoria em exercicio.

d) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento
expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

18.2 Da Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

b) Prova de inscricéo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, relativo
ao domicilio ou sede da LICITANTE, pertinente ao ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio
ou sede da LICITANTE, ou outra equivalente, na forma da lei, com validade na
data de apresentacéo da documentacao e proposta;

d) Certidao de regularidade junto a fazenda publica Federal (Quitacéo de tributos
e contribuicbes Federais e Quanto a divida ativa da Unido), sejam estas
individualmente ou conjuntas, com a validade na data de realizacdo desta
licitagéo;
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e) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico,
expedida pela Caixa Econémica Federal, com validade na data de apresentagéo
da documentacéo e proposta.

f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, fornecida no site eletrénico
do Tribunal Superior do Trabalho — TST, em atendimento a Lei 12.440/2011 e a
Resolucdo Administrativa do TST n°® 1470/2011

18.3 Da qualificacdo econémico-financeira:

Certiddo negativa de faléncia ou certidao de recuperagéo judicial expedida pelo
distribuidor da sede da Pessoa Juridica, a emissao deve ser com data de até 30
(trinta) dias anteriores da sessdo publica eletrbnica, ou na data de vigéncia
especificada na certidao, caso haja;

19 PRAZO DE VIGENCIA DA AUTORIZACAO DE FORNECIMENTO:

O prazo de vigéncia da AF sera de 30 (trinta) dias, contados a partir da assintura.

20 DA LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS:

Com relagdo a LGPD para fins deste edital, fica definido que: “Lei Geral de
Protecédo de Dados, LGPD ou Lei n® 13.709/2018” significa a lei relacionada ao
tratamento de dados pessoais aplicavel no Brasil, pais onde o PARTICIPANTE
esta estabelecido.

“Autoridade Nacional de Protecdo de Dados ou ANPD” significa o érgéo da
administracdo publica responsavel por zelar, implementar e fiscalizar o
cumprimento desta Lei em todo o territério nacional.

“Dados pessoais” significa qualquer informagéo relacionada a pessoa natural
identificada ou identificavel (titular dos dados pessoais).

“Controlador” significa a pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado,
a guem competem as decisdes referentes ao tratamento de dados pessoais.

“Operador” significa a pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado,
que realiza o tratamento de dados pessoais em nome do Controlador. 20.6.
“Tratamento” significa toda operagao realizada com dados pessoais, como as
gue se referem a coleta, producéo, recepcéo, classificacao, utilizacao, acesso,
reproducdo, transmissao, distribuicdo, processamento, arquivamento,
armazenamento, eliminacao, avaliacdo ou controle da informacéao, modificacéo,
comunicacao, transferéncia, difusédo ou extragao.

“Violacao de dados pessoais” significa a destruicdo acidental ou dolosa, perda,
alteracdo, divulgacdo ndo autorizada ou acesso nao autorizado de terceiros aos
dados pessoais ou incidente similar envolvendo dados pessoais.

21.1 DO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS:
As PARTES reconhecem que o PARTICIPANTE realizara o tratamento de dados
pessoais no contexto da prestacdo dos servicos contratados no contrato

Autenticar documento em https://pmsaomateus.nopapercloud.com.br/autenticidade
com o identificador 3400350032003000380037003A00540052004100, Documento assinado digitalmente
conforme art. 4°, Il da Lei 14.063/2020.




DE TURISMO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

SECRETARIA MUNICIPAL ‘ - SAO MATEUS Yy
principal. Nestas atividades de tratamento, as PARTES reconhecem e acordam

que o PROMOTOR é o Controlador dos dados pessoais, enquanto o
PARTICIPANTE € o Operador dos dados pessoais.

O PARTICIPANTE tratara os dados pessoais exclusivamente em nome e sob as
instrucdes licitas do PROMOTOR nos termos deste edital ou para cumprir com
a legislacéo aplicavel.

O PROMOTOR garante que o tratamento dos dados pessoais pelo
PARTICIPANTE de acordo com as instrucbes do PROMOTOR néao fara com que
a PARTICIPANTE viole qualquer lei ou regulamento, incluindo, mas se limitando,
a LGPD.

O PARTICIPANTE ira cessar o tratamento dos dados pessoais e notificara
imediatamente a CONTRATANTE por escrito, a menos que seja proibida de
fazé-lo, se tomar conhecimento ou acreditar que qualquer instru¢cdo ou dado
pessoal tratado viola a LGPD ou qualquer outra lei ou regulamento aplicavel.

O PARTICIPANTE tratard os dados pessoais necessarios para a prestacdo dos
servigos, nos termos deste edital.

O PARTICIPANTE tratara os dados pessoais em conformidade com este edital
e para:

Prestar os servicos contratados pelo PROMOTOR no contrato principal, de
acordo com aespecificacoes e limitagOes ali previstas;

Atender a quaisquer outras instrugcdes ou solicitagbes enviadas pelo
PROMOTOR que sejam consistentes com os termos do presente edital e da
minuta contratual,

Cumprir qualquer lei ou regulamento aplicavel.

22 DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES:

23.1. Cometera infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o
contratado que:

a) Der causa a inexecucéo parcial do contrato;

b) Der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;

c) Der causa a inexecucdo total do contrato;

d) Ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratacéo
sem motivo justificado;

e) Apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a
execucgao do contrato;

f) Praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

g) Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de
2013.

23.2 Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas
as seguintes sangoes:
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I. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucao parcial do contrato,
sempre gue nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, 82°,
da Lei n® 14.133, de 2021);

II. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se
justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n°® 14.133,
de 2021);
lll. Declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato,
bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢ao de penalidade
mais grave (art. 156, 85°, da Lei n°® 14.133, de 2021).
IV. Multa:
(1) Moratéria de 0,5 % (cinco décimas por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;
(2) Moratoria de 0,7% (sete décimos por cento) do valor total do contrato por dia
de atraso injustificado, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia
do prazo fixado para apresentacéo, suplementacéo ou reposicao da garantia;
a. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a
Administragdo a promover a extingdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,
conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.
(3) Compensatodria, para as infragées descritas nas alineas “e” a “h” do subitem
23.1, de 10% a 30% do valor do Contrato.
(4) Compensatoria, para a inexecugao total do contrato prevista na alinea “c” do
subitem 17.1, de 5% a 10% do valor do Contrato.
(5) Para infragao descrita na alinea “b” do subitem 22.1, a multa sera de 10 % a
20 % do valor do Contrato.
(6) Para infragdes descritas na alinea “d” do subitem 22.1, a multa sera de 4 %
a 6 % do valor do Contrato.
(7) Para a infragao descrita na alinea “a” do subitem 22.1, a multa sera de 5 % a
10 % do valor do Contrato, ressalvadas as seguintes infragdes:
23.3 As razfes para a inexecucdo parcial de servicos podem ser diversas e
incluem atrasos na execucao, falhas na qualidade do trabalho, ndo cumprimento
de prazos, entre outros problemas. Essa situacdo pode causar prejuizos
financeiros, atrasos no cronograma e, em alguns casos, impactar a qualidade
final dos servicos.
23.4 A aplicacado das sancbes previstas ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacao de reparacéo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°,
da Lei n°® 14.133, de 2021).
23.5 Todas as sancbes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, 87°, da Lei n® 14.133, de 2021). 22.6
23.6Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei n°
14.133, de 2021).
23.7. Se a multa aplicada e as indeniza¢Oes cabiveis forem superiores ao valor
do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da
perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera
cobrada judicialmente (art. 156, 88°, da Lei n°® 14.133, de 2021).
23.8 Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 360 (trezentos e sessenta)
dias, a contar da data do recebimento da comunicacéo enviada pela autoridade
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competente.

23.9 A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que
assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o
procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de
2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracéo
de inidoneidade para licitar ou contratar.

23.10 Na aplicacado das sancdes serdo considerados (art. 156, 81°, da Lei n°
14.133, de 2021):

a) A natureza e a gravidade da infragdo cometida,

b) As peculiaridades do caso concreto;

c) As circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) Os danos que dela provierem para o Contratante;

e) A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos 6rgaos de controle.

23.11 Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de
2021, ou em outras leis de licitagcdes e contratos da Administracdo Publica que
também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, seré@o
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).
23.12 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada
sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a
pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusao
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanc¢des aplicadas a pessoa
juridica serédo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n°® 14.133, de 2021).
23.13 O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado
da data de aplicacéo da sancéo, informar e manter atualizados os dados relativos
as sancoes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (Cnep), instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da
Lei n°® 14.133, de 2021).

23.14 As sancbes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do
art. 163 da Lei n® 14.133/21.

24 CONDICOES GERAIS:

24.1. Aléem das especificacfes acima, deveréo ser observadas as prescri¢cdes a
seguir, todas condicionantes da aceitacdo da proposta e do recebimento do
servigo/produto licitado:

24.2 Nao serdo aceitos servigos/produtos/materiais em desacordo com as
especificacdes constantes do presente Termo de Referéncia,

24.3 Prazo de validade da proposta ndo devera ser inferior a 60 (sessenta) dias
a contar da data de abertura das propostas de preco;

24.4 Nos precos cotados deverédo estar inclusos os custos de transporte, carga,
descarga, embalagem, seguro e quaisquer outras despesas para a entrega do
servico/material;

24.5 Nos precos cotados deverdao estar inclusos todos 0s insumos que o0
compdem, tais como as despesas com impostos, taxas, frete, embalagens,
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seguros e guaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na aquisicao e
entrega dos materiais cotados, bem como transporte, custos, estocagem até a
entrega total do objeto, carga e descarga, testes, leis sociais e tributos.

25 DO REAJUSTAMENTO DE PRECOS:

O preco ofertado permanecera fixo e irreajustavel.

26 RESPONSAVEL (s) PELA ELABORACAO E APROVACAO DO
PRESENTE TERMO:

Sao0 Mateus/ES, 09 de setembro de 2026.

Elaborado por: Leticia da Silva Santos
Assessor Técnico |
Decreto n°® 17.351/2025

Aprovado por: Rafael Cruz Tartalia
Secretario Municipal de Turismo
Decreto n® 17.113/2025
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